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Introduccion

El presente documento pretende servir de ayuda al usuario de la aplicacién informatica de Eventos
Deportivos para la DGT, destinada a la autorizacién de eventos deportivos y marchas ciclistas de mas

de 50 ciclistas.

En el manual se abordan todos los procesos implicados en la gestién de este tipo de peticiones,
desde la cumplimentacién de la solicitud hasta la tramitacién y resolucion del expediente.
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1 Especificaciones generales

A continuacidn, se aclaran algunos conceptos utilizados a lo largo del manual a los cuales se hara
referencia en este documento.

e Unidad de Tramitacion: Jefatura Provincial que (en el caso de Evento deportivo) crea/valida
y completa los datos del expediente.

En el caso de Eventos que discurran por mas de una C.A o por territorio extranjero, la UT sera
Servicios Centrales. Esta serd la que se encargue de validar el expediente, pedir informes a las
jefaturas afectadas y finalmente, resolver (autorizar o denegar) el expediente.

En el caso de Eventos deportivos que discurran por una Unica CA, sera la provincia de origen
la que introduzca/valide los datos, pida los informes y genere el informe Unico para el
organismo competente de la Comunidad Auténoma que se trate.

e Ambito de la prueba: Que podra ser de mas de una C.A., de una C.A. o &mbito extranjero si
en algin momento rebasa el territorio espafiol.

e Gestion de expediente: Proceso de creacidén de una solicitud y la cumplimentacidn de datos
de esta.

e Tramitacion del expediente: Proceso de evaluacién del expediente y gestion de los
informes.

e Resolucion de expediente: Accion de autorizar o denegar la autorizacion.

e Simulacidn de solicitud: Borrador de solicitud, crear un expediente y completar los datos
antes de darle oficialidad. Pueden realizarlas solicitantes o Jefaturas Provinciales.

e Reutilizacion de simulacion: Creacién de un expediente a partir de una simulacién. Esta
accidn la realiza la Unidad de Tramitacidn.

1.1 Gestion y tramitacion de expedientes segun el

ambito de la Evento deportivo

Dependiendo del dmbito de la Evento deportivo se definird a quien corresponde la gestién del
expediente (entendiéndose por gestion la introduccién de los datos de el evento) y la tramitacidn y
resolucién del mismo.
e Ambito: Varias Comunidades Auténomas o/y extranjero.

o Unidad Tramitacidn: Servicios Centrales.

o Pide informes a: Jefaturas Provinciales afectadas por el recorrido.

o Las Jefaturas Provinciales piden informes a: ATGC de su provincia y Titulares de las

vias afectadas.
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o Resuelve el expediente: Jefatura Servicios Centrales.
e Ambito: Una Comunidad Auténoma

o Unidad Tramitacidn: Provincia origen de el evento.

o Pide informes a: A la ATGC de su provincia y al resto de Jefaturas provinciales
afectadas por el recorrido.

o Las Jefaturas Provinciales piden informes a: ATGC de su provincia.

o Resuelve: La potestad para decidir si el evento se realiza o no corresponde a la
Comunidad Auténoma. Asi pues, la Jefatura Provincial origen genera un informe
Unico resumen con todo lo dictaminado por la ATGC y por el resto de las Jefaturas
Provinciales afectadas. Dicho informe Unico se enviard por correo ordinario u otro
canal diferente de nuestra aplicacion al organismo competente de la C.A. para que
sea éste el que determine si el evento se realiza o no.

1.2 Estados posibles de la solicitud (dependientes del

ambito del evento)

1.2.1 Ambito: Varias CC.A.A y/o territorio extranjero

Si la unidad de tramitacion es Servicios Centrales (esto es, para Eventos deportivos de mas de una
comunidad auténoma y/o territorio extranjero), los estados por los que podra pasar la solicitud
seran:

e Simulacién incompleta: Cuando el expediente es creado por el solicitante o la unidad de
tramite decide crear una simulacion.

e Simulaciéon completa: Un expediente pasa a este estado cuando partiendo de un estado
simulacién incompleta tiene todos los datos de la solicitud completos.

e Datos incompletos o incoherentes: Cuando al expediente le quedan datos obligatorios por
completar o bien existen incoherencias en los datos aportados.

e Datos incompletos o incoherentes notificados: Cuando al expediente le quedan datos
obligatorios por completar o bien existen incoherencias en los datos aportados y ademas
éstos han sido notificados al solicitante, de manera que se entiende que el expediente estd en
proceso de subsanacion de los mismos.

e Datos completos: El expediente tiene todos los datos obligatorios completos y correctos.

¢ Informes solicitados: Cuando se solicitan los informes a las jefaturas provinciales afectadas.

e Informes reiterados: Cuando se ha reiterado la peticion de alguno de los informes.

¢ Informes recibidos: Cuando se han recibido todos los informes con dictamen positivo.

¢ Incidencias notificadas: Cuando un informe se ha recibido con una notificacién de
incidencias.
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Cancelacion por incidencias: Cuando las incidencias no se subsanan en el plazo
determinado.

Envio telematico a RELE. Resolucién firmada electréonicamente.

Denegado: Cuando la Unidad de Tramitacidn deniega el expediente bien por haber recibido
algun informe negativo o por tener irregularidades en la informacién de la solicitud.
Cancelado.

1.2.2 Ambito: Una Comunidad Auténoma

Si el ambito es de una comunidad auténoma, el expediente tendra los siguientes estados:

Datos incompletos o incoherentes: Cuando al expediente le quedan datos obligatorios por
completar o bien existen incoherencias en los datos aportados.

Datos incompletos o incoherentes notificados: Cuando al expediente le quedan datos
obligatorios por completar o bien existen incoherencias en los datos aportados y ademas
éstos han sido notificados al solicitante (en este caso, se solicitard la subsanacién a la
Comunidad Auténoma), de manera que se entiende que el expediente estd en proceso de
subsanacion de los mismos.

Datos completos: El expediente tiene todos los datos obligatorios completos y correctos.
Informes solicitados: Cuando se solicitan los informes a su ATGC y al resto de las jefaturas
provinciales afectadas.

Informes reiterados: Cuando se ha reiterado la peticidn de alguno de los informes.
Informes recibidos: Cuando se han recibido todos los informes con dictamen positivo.
Incidencias notificadas: Cuando un informe se ha recibido con una notificacién de
incidencias.

Informe enviado a C.A.: En eventos de una Unica C.A,, la solicitud pasara a este estado
cuando la U.T. (jefatura provincial origen del Evento deportivo) haya generado el informe
unico a enviar a laC.A.

1.3 Estados informes jefaturas

Dependiendo de quién tramite el expediente, los informes de las jefaturas podran tener unos
estados u otros.

1.3.1 El expediente lo tramita Servicios Centrales (Evento deportivos

de varias C.A. y/o extranjero)

Estados del informe de jefatura provincial:

Positivo: Cuando el informe se ha dictaminado positivo.

TR10 - eTraza 7



DIRECCION GENERAL DE TRAFICO

GERENCIA DE INFORMATICA

e Negativo: Cuando el informe se ha dictaminado negativo.

¢ Incidencias: Cuando se alegan incidencias al informe.

e Pendiente de informar: Cuando se ha recibido una peticién de informes por parte de
Servicios Centrales pero la jefatura aun no ha solicitado los informes a los Titulares de las
Vias nia la ATGC.

e Informe Titulares de las Vias y ATGC solicitados: Cuando aun no se ha emitido el
dictamen del informe pero si se han solicitado los informes a los titulares de las vias y a la
ATGC, y se estd a la espera de la respuesta.

¢ Informe Titulares de las Vias y ATGC recibidos: Cuando aun no se ha emitido el dictamen del
informe pero ya se han recibido los informes de los titulares de las vias y de laATGC.

1.3.2 El expediente lo tramita otra Jefatura de la C.A. (Evento
deportivos de una C.A. en los que la jefatura es provincia de

transito)

Estados informe de jefatura:

e Positivo: Cuando el informe se ha dictaminado positivo.

¢ Negativo: Cuando el informe se ha dictaminado negativo.

¢ Incidencias: Cuando se alegan incidencias al informe.

¢ Pendiente de informar: Cuando se ha recibido una peticidn de informes por parte de la
Jefatura Provincial origen de la Evento deportivo (U.T.) pero la jefatura aun no ha solicitado
los informes a su ATGC.

e Informe ATGC solicitado: Cuando aun no se ha emitido el dictamen del informe, pero si se
ha solicitado el informe a la ATGC, y se esta a la espera de la respuesta.

e Informe ATGC recibido: Cuando aln no se ha emitido el dictamen del informe, pero ya se ha
recibido el informe de la ATGC.

2 Pantallas y elementos de la aplicacion

Como se vera en los ejemplos a lo largo de este manual, para la aplicacidon de Eventos deportivos
se han utilizado los mismos elementos de navegacion (botones, enlaces, etc.) existentes en TRAZA,
de forma que al usuario le sea mucho mas facil familiarizarse rdpidamente con la apariencia de la
nueva herramienta.
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2.1 Botones, enlaces y otros elementos comunes

Existe una serie de elementos a lo largo de la aplicacién como son los botones y enlaces que al ser
seleccionados con el ratdn permiten al usuario realizar diferentes acciones. Estos elementos se des-
criben con mas detalle a continuacién.

2.1.1 Multilenguaje

La aplicacién esta disefiada en multilenguaje lo que supone que en breve estard disponible en varios
idiomas castellano, catalan, gallego, etc.

Para seleccionar el idioma de su preferencia, el usuario dispone de un desplegable en la cabecera de
cada pagina de la aplicacién. Una vez que es seleccionado el idioma en una pagina determinada, los
literales de los campos de toda la aplicacién se mostraran en dicho idioma o lengua.

GORIERND  MINSTERIO
DE ESPANA  DELINTERIOR

iﬁ Bienvenido | Benvingut! [ Benvidos Ongi etorri

llustracion 1 - Multilenguaje

2.1.2 Barra de menus

En la parte superior de todas las paginas se encuentra el area de menu donde el usuario puede
seleccionar la opcién de menu correspondiente a la tarea que quiera realizar.

Esta barra de menus esta personalizada dependiendo del perfil de usuario, de forma que
Unicamente tendrad visibles y por lo tanto disponibles las opciones para las que se le haya autorizado.

DEL INTERIOR [ A

> Bienvenido | Benvingut | Benvidos | Ongietorri 50071318 | Cerrar sesion
GORERND | HNSTENO =DG

traza

Gestion de expedientes Consultas Estadisticas Administracion Faq's

llustracion 2 Menu

2.2 Cabecera de informacion/resumen expediente

En la parte superior de todas las paginas relativas a la gestion y tramitacion del expediente se
dispone de una cabecera informativa con los datos generales de la solicitud. Esta cabecera se ird
actualizando acorde con la informacién que el usuario vaya completando en las diferentes secciones.
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Nimero de expediente PD20090716/28/087 Subsanar Datos Importar expediente completo
Estado: Autorizado | Unidad de tramitacion: SERVICIOS CENTRALES

llustracion 3 Cabecera informacion expediente

Como se puede ver en la imagen, esta cabecera proporciona informacion basica e inmediata de las
caracteristicas mas representativas del expediente. A continuacidn, se detallan las partes que la
componen.

2.2.1 Numero de expediente

El formato del nimero de expediente serd acorde con el definido en la Instruccién de la DGT para
este tipo de autorizaciones:

EDAAAAMMDD/XXXXXX

ED: Indica que la autorizacién corresponde a evento deportivo.
AAAAMMDD: Fecha de creacion del expediente. [Ano (4 digitos) mes y dia (dos digitos)].

XXXXXX: Numero secuencial de 6 digitos comun para todas las jefaturas, es decir, aumentara
conforme se vayan creando expedientes en todas las jefaturas, siendo este nimero representativo
de todos los expedientes generados a nivel nacional.

Este numero se reinicia el primero de enero de cada afio.

2.2.2 Enlace datos incoherentes y subsanacion de datos.

Durante la introduccién de los datos de la solicitud estard siempre visible el enlace a ver los datos
incoherentes de la solicitud (en el caso de que éstos existan). Al pulsar en este enlace se abrird una
ventana en la que apareceran listadas las incoherencias.

Datos incoherentes

Dehe revisar 1as fechas ywias resttingidas a la circulacidn gue pudieren estar asociadas al itinerario introducido

Debe revisar 1as fechas ywias resttingidas a la circulacion gue pudieren estar asociadas al itinerario introducido

llustracion 4 Ventada datos incoherentes

TR10 - eTraza 10



DIRECCION GENERAL DE TRAFICO

GERENCIA DE INFORMATICA

Cuando la solicitud se encuentre en estado de Datos Incompletos o Incoherentes podremos acceder
a la emision del oficio de subsanacion de datos en cualquier momento desde la cabecera de
informacién pulsando el enlace Subsanar datos (ver Subsanacion de Datos).

2.2.3 Etiquetas informativas

En la cabecera encontraremos informacién dindmica acerca del estado de la solicitud y la unidad de
tramitacion. Estos datos se irdn actualizando automaticamente segln vayan aportandose datos al
expediente por parte del usuario.

2.3 Enlaces

Los enlaces igual que los botones permiten realizar peticiones al servidor, y de forma general dan
acceso a otras paginas para avanzar en el proceso que se esté realizando.

Asi por ejemplo en la pagina de gestion de expedientes una vez que se han buscado los expedientes
en un determinado estado y/o 5 uUltimas cifras determinadas, se relacionan los expedientes
existentes y a la derecha de estos se muestran los enlaces a las paginas correspondientes a las
posibles acciones a realizar dependiendo del estado.
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Muewvo
Crear nuevo | Expediente ¥ oK
Datos de bisqueda
Tras ukimas cifas d2! expedients: Unidad de framitacion: Estado:
| [SERVICIOS CENTRALES ¥] [ Sin Determinar v
Expedientes encontrados (50 coincidenciz/as)
N de expediente Estado Dpciones
EDS11812058/00110 Simwlacion incompleta m
EDS1181205/00102 Simwilacion incompleta m
EDSI181205/00102 Simwilacion incompleta m
EDS1181205/00107 Simwlacion incompleta m
EDSI1181205/001068 Simwlacion incompleta m
EDS11812058/00105 Simwlacién incompleta m
EDZ012113H000133 Informe emviado a C.A. & n—]
ED20181123/000132 noadencias notificadas S m V
EDZ20181122/000131 Di=tos ncomplatos o incoherentes m V
EDZ0121115000120 Autorizado m

llustracion 5 Busqueda expedientes

2.4 lconografia de las acciones

La iconografia utilizada para representar las acciones que se pueden realizar sobre los expedientes,
dependiendo del estado en el que se encuentran es la siguiente:

Funcionalidad Asociada

® Ver Detalle

rj Eliminar

EL Peticién de Informe
L ] Recepcién de Informe
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v Resolver
Subsanar

#ﬂ Denegar

A Modificar

o Cancelar

E? Resolucion final PD

- Enviar informe unidad de tramitacion
& Ver resolucion/informe

2.5 Botones

Los botones, al igual que los enlaces, son uno de los elementos mas importantes de la aplicacidn,
pues son el medio del que dispone el usuario para enviar las peticiones al servidor, bien para buscar
informacidn o para enviar la informacion introducida en los formularios para ser almacenada.

Se distinguen porque estan coloreados en fondo verde y llevan un texto de forma explicita con la
accion que realizan. Algunos ejemplos son:

m Como su nombre indica serd necesario pulsar dicho botén para buscar informacién
sobre viajes o expedientes para los criterios introducidos.

Guardar . . . .,
m - Los botones Borrar y Guardar al ser pulsados permiten enviar la informacion

introducida para ser almacenada en el servidor.

También existen otro tipo de botones de consulta o navegacién situados generalmente en la parte
inferior izquierda de la pagina que permiten realizar consultas relacionadas con la accidn que el
usuario esta realizando. También poseen nombres definitivos de la accién que realizan. El color de
fondo es gris claro. Algunos ejemplos de este tipo de botones son:

Fechas restringidas Jefaturas afectadas T .
Como indica el texto respectivo de cada uno,

en estos botones podremos visualizar las fechas restringidas a la circulacion o las jefaturas afectadas
por el itinerario de la Evento deportivo.
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2.5.1 Botones pestafias

Para mejorar la comodidad en lo relativo a la gestidn y tramitacidn de expedientes se ha aplicado la
negacion mediante pestafias. Este sistema proporciona el rapido acceso a cualquier seccion de
introduccién de datos de la solicitud con un sélo clic.

'/ Datos Generales '/ Memoria 'J Itinerario J Personal y Seguridad J Documentos y Observaciones

llustracion 6 Botones pestafas

Cada pestana es el botdn de acceso a la seccion. El icono que aparece a la izquierda del titulo nos
indica si esa parte de la solicitud esta completa o faltan datos por introducir (ver iconos).

2.6 Ilconos

A continuacién se muestran algunos de los iconos de la aplicacién:

Datos completos.
A
hat Datos incompletos.

I_ . . . .7
“ Ir al historial de la autorizacion.
[j‘ Ir al detalle de la solicitud.

£5 Plazo expirado.

Importar datos.

Agregar sector en etapa
i Crear nuevo tramo en etapa o sector
1l Crear nuevo recurso en tramo de etapa

H Eliminar registro

2.7 Autenticacion y pagina home.

2.7.1 Login Usuario. Pre-home.

El usuario al logarse accedera a una pantalla “pre-home” que le presentara las diferentes
aplicaciones a las que puede acceder dependiendo de su perfil.
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Nombre

ENTRAR K

Administracion Trazs - Telf: 91 201 8529 /91 714 32 79 - Fax: 91 301 8599

=

TRAZA
FORMULARIO DE SOLICITUDES ACC EN PDF
FORMULARIO DE MODIFICACION DE SOLICITUDES ACC EN PDF
PRUEBAS DEPORTIVAS Y MARCHAS CICLISTAS
TARJETAS ROJAY AMARILLA
ADMINISTRACION

Administracion Traza Telf: 81 201 85 28/ 81 714 32 79 Fax: 91 301 85 88

7 o o T =

llustracion 8 Prehome
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2.7.2 Pagina Home Eventos deportivos

Tras pulsar en el enlace Eventos deportivos en la pre-home se presenta la pagina Home, donde se
muestra en el area de Avisos informacidn de la existencia de modificaciones realizadas en alguno de
los expedientes tramitados por la Jefatura a la que pertenezca el usuario, el drea de Comunicados
informando de novedades en relacidn con la aplicacién y finalmente un drea reservada para la des-

carga o consulta de manuales como el presente documento.

Asi mismo, una vez el usuario acceda a la aplicaciéon que desee, desde ésta podrd navegar al resto
de las aplicaciones en cualquier momento. Para ello bastara acceder a la home de la aplicacién en la
gue se esté trabajando actualmente y seleccionar la web de destino en la lista de Otras aplicaciones.

E ﬁg (= 05T

Gestion de expedientes Consultas Reservas Estadisticas

esta en: Evento Deportivo

Pagina Principal : Evento Deportivo

%'/ Comunicados

2.8 FAQ

Bienvenido | Benvingut! | Benvidos | Ongi etomi

Administracion Faq's

llustracion 9 Home

| Cerrar sesién

traza

A Y
L=

L\ Alertas

No tiene avisos pendientes

D] Manuales y otros documentos

Manual Evento Deportivo (PDF

Otras aplicaciones

‘ [ Seleccionar Ml » )

El sistema TRAZA aporta al usuario un potente motor de blsqueda de preguntas sobre la aplicacién.
El acceso a la busqueda de FAQ's se hard pulsando en el menu principal la opcién FAQ's.

2.8.1 Busqueda FAQ

En la busqueda de FAQ’s el usuario puede buscar por categoria o por texto, pero estos datos son

opcionales.

TR10 - eTraza
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Bienvenido | Benvingut | Benvidos | Ongietorri | cerrar sesion

Gestion de expedientes Consultas Seg. expedientes

Esta en: Traza | Fag's

Faq's

7o SR -

Seleccione categoria

Control de viajes

Buscar

Estadisticas

| seleccionar

Seleccionar
|COSECHADORAS

GENERAL

GRUA

MATRICULAS TEMPORALES

RGY

TRACTOC‘—\[.IION + SEMIRREMOLQUE
TRAMITACION

Administracion

Faq's

Buscar

Los resultados obtenidos segun los criterios de busqueda seleccionados se mostraran en pantalla
indicandose el titulo de las FAQ encontradas. La Unica opcién a realizar sera la de ver el detalle de la
FAQ seleccionada.

TR10 - eTraza
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Bienvenido | Benvingutl | Benvidos | Ongietorri | Cerrar sesitn
traza
Gestion de expedientes Consultas Seq. expedientes Control de viajes Estadisticas Adminigtracion Fag's
Estien: Traza | Fag's
Faq's
Seleccions categeria Buscar
GENERAL |

Himero de resultados: 19
Informacién prictica _

UNA VEZ IMPRESA LA SIMULACION ¢ QUE TENGO QUE HACER? Ir al detalle
:COMO PUEDQ SOLICITAR UNA AUTORIZACION ESPECIAL SI MO TENGO CLAVE DE ACCESO A LA APLICACION TRAZA ? Ir al detalle
CON MI CLAVE DE TRANSPORTISTA ¢ PUEDO SACAR AUTORIZACIOMES PARA OTROS TITULARES? Ir al detalle
¢CU-‘RNTOS VEHICULDS PODEMOS INCLUIR EN UNA AUTORIZACION PARA MATRICULAS TEMPORALES? Ir al detalle
NECESITAMOS HACER UN CAMBIO DE TITULAR DE LA AUTORIZACION, +LES POSIBLE? Ir al detalle
EN VEHICULD MOTOR WE PIDE LA DISTANCIA DE LA 5 RUEDA Y EN LA FICHA ITV NO VIENE ESE DATO, ,i,QUI'E FUEDC

HACER? Ir al detalle
NC ME SALE EL CROQUIS DE UN PORTAVEHICULOS? Ir al detalle
+QUE PRECIO TIENE HACERSE USUARIO DE LA APLCIACION TRAZA? Ir al detalle
+DONDE PUEDC CONSULTAR PARA ASEGURARME QUE LAS MATRICULAS QUE HE INCLUIDO EN MI SIMULACION ESTAN |
ACEPTADAS? ral deralle
LA PARTIR DE QUE DIMENSIONES ES NECESARIO LLEVAR ACOMPAFIAMIENTO DE LA GUARDIA CIVIL? Ir al detalle

«w 1 /2 |»
[Volver]

2.8.2 Detalle FAQ

Una vez pulsado el enlace “Ir al detalle” de la FAQ en cuestidn, se abrird una nueva pagina en la que
se muestra el detalle de ésta.
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Bienvenido | Benvingut | Benvidos | Ongietorri | cerrar sesion

traza

Gestion de expedientes Consultas Seg. expedientes Control de viajes Estadisticas Administracion Fag's

Estden: Traza | Faqg's

Faq's

Pregunta ) )
UNA VEZ IMPRESA LA SIMULACION 4 QUE TENGO QUE HACER?

Respuesta
Tiene que presentarla en cualquier JPT con toda la documentacidn necesaria.

Imprimir_Simulacion.pdf Visualizar

[ Volver]

7o BN RS =

La FAQ, ademads de tener una respuesta, puede tener algin documento asociado. Para poder ver el
documento habrd que pulsar en el enlace “Visualizar” y dicho documento se abrira en una nueva
ventana.

2.9 Busqueda de expedientes

La aplicacidén Eventos deportivos aporta al usuario un potente motor de blsqueda de expedientes,
disponiendo de una busqueda general y otra avanzada. El acceso a la bisqueda de expedientes se
hard pulsando en el menu principal la opcién Gestion de expedientes.

En la blsqueda el usuario puede realizar buscar por las tres ultimas cifras del expediente y por el
estado.
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2.9.1 Busqueda expedientes Jefatura Servicios Centrales

El usuario de Servicios Centrales podra buscar las Evento deportivo que discurran por mas de una
Comunidad Auténoma.

Busqueda Busqueda avanzada

Huevo

Crear nueve | Expediente rlok

Datos de busqueda

Tres Ultimas cifras del expediente: Unidad de tramitacion: Estado:
| |SERVICIOS CENTRALES x| |sin Determinar =

llustracion 10 Busqueda de expedientes

Los resultados obtenidos segun los criterios de busqueda seleccionados se mostraran en pantalla
indicdndose el nimero de expediente, el estado en que se encuentra y las opciones que el usuario
puede realizar dependiendo de dicho estado.

Expedientes encontrados (50 coincidencial/as)

[ _-

—20101006/1/001462 Datos incompletos o incoherentes

—20101005/3/001440 Datos incompletos o incoherentes ﬁl @
PD20100805/33/000560 Denegado ﬁl @
PD20100804/33/000546 Informes solicitados Q ﬁl g
PD20100804/27/000545 Aprobada porla CA ﬁl @
PD20100804/1/000544 Subsanacidn de datos notificados o ﬁl @
—20100804/38/000543 Catos incompletos o incoherentes ﬁl g
—20100804/1/000540 Catos incompletos o incoherentes ﬁl g
—20100723/1/000339 Datos incompletos o incoherentes ﬁl @
—201007231/000332 Datos incompletos o incoherentes ﬁl @

llustracion 11 Resultados de la busqueda

Como se puede ver en laimagen, los diferentes estados por los que puede pasar la solicitud aparecen
en distintos colores, de forma que el usuario pueda identificarlos con facilidad.
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En la ultima columna de la tabla de resultados tendremos los iconos de acceso al detalle de la
solicitud. A ambas secciones se accedera bien en modo edicidén o consulta en funcion de los permisos
de acceso del usuario.

2.9.2 Busqueda expedientes Jefatura Provincial

Para los usuarios de Jefaturas Provinciales tendran la opcién de filtrar por unidad de tramitacion. De-
pendiendo del ambito de la Evento deportivo la unidad de tramitacidn podra ser:

e Servicios centrales: Cuando la Evento deportivo discurra por mas de una C.A. y la provincia
de la J.P. sea provincia de transito.

e La propia Jefatura Provincial: Cuando la Evento deportivo discurra por su C.A. y la Jefatura
Provincial sea origen de la Evento deportivo.

e Otra jefatura provincial: Cuando la Evento deportivo discurra por su C.A. y la Jefatura
Provincial sea provincia de transito.

Dependiendo de la opcidn seleccionada en la lista de seleccién de Unidad de Tramitacidn, los valores
la lista de Estados variara. De esta forma, si se quieren buscar los expedientes tramitados por la
propia Jefatura, la lista de estados contendran los estados de la solicitud (Ver Estados de Solicitud).

2.9.2.1 Busqueda expedientes tramitados por Servicios Centrales

Si se quieren buscar aquellos expedientes de Eventos deportivos que tramiten Servicios Centrales y
gue pasen por territorio de la Jefatura Provincial, deberemos seleccionar en Unidad de Tramitacion
Servicios Centrales. La lista de estados se rellenard con los estados posibles del informe de jefatura
(Ver Estados Informes Jefaturas). Asi podremos buscar, por ejemplo, aquellos expedientes para los
gue la jefatura ha dictaminado informe positivo, negativo, etc.
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- Bienvenido Benvingut! Benvidos Ongi etorri 50071318 \ Cerrar sesion
GOBIERNO  MINSTERIO =DG
DEESPARA  DELINTEROK ™ e over
traza
Gestion de expedientes Consultas Estadisticas Administracion Faq's
Estd en: Pruebas Deportivas | Gestién de expedientes

Blsqueda Busqueda avanzada

Nuevo

Crear nuevo | Expediente >l ok

Datos de busqueda

Tres Gltimas cifras del expediente: Unidad de tramitacion: Estado informe:
| [senicios Centrales =l Seleccionar |
Seleccionar

En proceso

Incidencias m
Informes titulares vias y ATGC recibidos

Informes titulares vias y ATGC solicitados

Negativo

Pendiente de informar

Positivo

Seleccionar

llustracion 12 Busqueda Expedientes por estado informe

2.9.2.2 Busqueda expedientes tramitados por la propia Jefatura Provincial

Cuando la Evento deportivo discurra por su C.A. y la Jefatura Provincial sea origen de la Evento
deportivo.

Busqueda Blsqueda avanzada

Huevo

Crear nuevo I Expediente LI oK

Datos de blsqueda

Tres dltimas cifras del expediente: Unidad de tramitacien: Estado:

=l | sin Determinar o~

Senicios Centrales

llustracion 13 Busqueda expedientes Jefatura Provincial
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Blsqueda Blsqueda avanzada

Nuevo

Crear nuevo I Expediente xlok

Datos de blsqueda

Tres iltimas cifras del expedients: Unidad de tramitacion: Estado:
| |cluDAD REAL I Sin Determinar =
Seleccionar

Aprobada porla CA

Autorizado m
Cancelacion porincidencias
Cancelado

Datos completos

Datos incompletos o incoherentes
Denegada porla C.A

Denegado

Incidencias notificadas

Informe enviado a C.A.

Informes recibidos

Informes reiterados

Informes solicitados

Simulacion completa

Simulacidn incompleta

Subsanacidn de datos notificados

llustracion 14 Busqueda expedientes Jefatura Provincial

2.9.2.3 Busqueda expedientes tramitados por otra Jefatura Provincial

Por ultimo, si se desea buscar aquellos expedientes de Eventos deportivos en la que la provincia es
de trénsito y circulan sélo por la Comunidad Auténoma de la jefatura, seleccionaremos en la lista
Unidad de Tramitacion el valor Otra Jefatura.

Blsqueda Blsqueda avanzada

Huevo

Crear nuevo | EXpediente LI oK

Datos de blsqueda

Tres (ttimas cifras del expedients Unidad de tramitacion: Estado informe:
| |[otrajefatura de Castilla-La Mancha x| Seleccionar =
Seleccionar

En proceso

Incidencias m
Informe ATGC recibido

Informe ATGC solicitado

Megativo

Fendiente de informar

Fositivo

llustracion 15 Busqueda por otra jefatura de la comunidad

Como se ve en la imagen, la lista de estados se rellena con los valores correspondientes a los
diferentes estados que puede tener el informe solicitado a la Jefatura Provincial cuando se trata
de una Evento deportivo que pasa sdélo por la Comunidad Auténoma de la provincia.
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3 Eventos deportivos con recorrido por mas de

una C.A. (o por territorio extranjero)

Este tipo de autorizaciones se expiden para la realizacidn de eventos deportivos. Son autorizaciones
para circular o realizar actividades en la via que puedan interferir, directa o indirectamente, con la
circulacidon normal del resto de usuarios.

En la tramitacién de este tipo de autorizaciones debemos diferir entre dos tipos:
o Eventos deportivos cuyo recorrido discurre por mas de una Comunidad Auténoma (C.A).

o Eventos deportivos con recorrido por una Unica C.A.

Segun la normativa, en este tipo de Eventos deportivos sera la Jefatura de Servicios Centrales quien,
tras recibir toda la informacion acerca de el evento por parte del solicitante, debera solicitar
informes sobre la posibilidad de la realizacion de la misma a las Jefaturas Provinciales
afectadas por el recorrido de el evento.

A su vez, cada Jefatura Provincial deber3d solicitar informes a los Titulares de las Vias incluidas en el
recorrido, asi como a la Agrupacién de Trafico de la Guardia Civil (ATGC) competente y a los
Ayuntamientos cuyos términos municipales se vean comprometidos en la Evento deportivo.

3.1 Actores que intervienen en las Eventos deportivos

de mas de una C.A.

A continuacién se enumeran los actores que intervienen en la gestiéon de Eventos deportivos:

e Usuario Solicitante: Persona representante del Club deportivo o Federacién que solicita la
realizacion de la Evento deportivo.

e Usuario Jefatura Servicios Centrales: Sera el usuario de la Unidad de Tramitacion. Inicia el
expediente, valida los datos, solicita informes a las Jefaturas Provinciales afectadas y al
final emite la autorizacidn o la denegacion de la Evento deportivo.

e Usuario Jefatura Provincial: Seran las afectadas en el itinerario de la Evento deportivo.
Deberan responder a los informes solicitados por la Unidad de Tramitacién.

e Titular de Via: Titulares que gestionan las vias por las que pasa el recorrido de la Evento
deportivo. Deberan responder a los informes que les solicite la Jefatura Provincial.
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e ATGC: Subsector de la Guardia Civil al que esté adjudicada la vigilancia de las vias
afectadas. Deberan responder a los informes que les solicite la Jefatura Provincial.

e Ayuntamiento: (Actor externo) Aquellos cuyos términos municipales se vean afectados por la
Evento deportivo recibirdn informes de la Jefatura de su provincia. Los ayuntamientos
responderan a esté informe. Este flujo se hara por un canal distinto a la aplicacién, pues los
ayuntamientos no seran usuarios de la misma. El sistema (en el caso de que se disponga de
GIS) se limitard a detectarlos como agentes afectados por la Evento deportivo, avisando
de esta circunstancia a la Jefatura para que ésta tenga conocimiento de que debe solicitar
los informes.

3.1.1 Permisos de usuarios

Todos los actores excepto los ayuntamientos seran usuarios de la aplicacion, con permisos de
acceso acorde a las funciones de cada uno dentro del proceso.

De manera global, se especifica que:

e Jefatura Servicios Centrales (U.T.): Permisos de consulta y modificacion de la solicitud de
cualquier solicitud.

e Jefatura Provincial, titular via, ATGC: Permisos de consulta de aquellas solicitudes de
Eventos deportivos que pasen por su provincia.

e Solicitante: Permisos de consulta exclusivamente de sus solicitudes y de modificacién sobre
aquellas que estén en estado de simulacién completa o incompleta (Ver Estados Solicitud).

3.2 Gestion de expedientes

3.2.1 Creacién expediente

En las Eventos deportivos que circulen por mas de una C.A. serd la Jefatura de Servicios Centrales la
gue actue como Unidad de Tramitacidén, creando o recibiendo telematicamente el expediente,
completando los datos (en base a la documentacidn, tramitando y resolviendo el mismo
posteriormente.

La creacién y cumplimentacidn del expediente se puede dar de dos formas:

e Via usuario solicitante (Creacion de simulacion)
e Via usuario Servicios Centrales (U.T.)
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3.2.1.1 Creacion expediente via usuario solicitante (creacion desimulacion)

Si el club deportivo o federacidn que solicita la autorizacién es una organizacién dada de alta en la
aplicacion, un usuario de tal organizacion podrd crear una simulacién de solicitud. El programa
dara de alta un expediente con estado Simulacién Incompleta. Asimismo, el usuario solicitante podra
completar todos los datos de la solicitud desde la aplicacion.

Nuevo

Crear nueye | Simulacian LI oK

llustracion 16 Nueva simulacion

En el momento que lo considere oportuno (estén o no todos los datos de la solicitud completos), el
usuario de la Unidad de Tramitacién podra, una vez evaluados los datos introducidos (como minimo
debe tener datos generales e itinerario de la Evento deportivo) podra convertir la simulacion a
expediente mediante el proceso de Reutilizacion de Simulacién

3.2.1.1.1 Reutilizacion de simulacion

Una vez evaluados los datos el usuario de la Unidad de Tramitacidn (JPT) podra convertir la
simulacién a expediente mediante el proceso de Reutilizaciéon de Simulacion.

3.2.1.1.2 Presentacion telemdtica
Una vez evaluados los datos cualquier usuario (Externo o JPT) podra convertir la simulacion a

expediente mediante el proceso de Presentacidon telemdtica mediante la aplicacion de tasa,
comprada previamente, y la firma de la presentacién mediante AUTOFIRMA.

3.2.1.2 Creacion expediente via usuario Servicios Centrales (U.T.)

Si el club deportivo o federacion solicitante de la Evento deportivo no esta dado de alta como
organizacién de la aplicacidn, sera el usuario de la Jefatura de Servicios Centrales (U.T.) el encargado
de crear la solicitud y completar los datos.

De esta forma, el expediente sera creado con estado Datos Incompletos.

3.2.2 Introduccién de Datos Generales y Tasa

En esta pantalla se introduciran los datos del solicitante y del titular de la autorizacion, asi como
los datos del evento.
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Para la introduccidn de los datos del solicitante y el titular completaremos el campo Documento y
pulsaremos en buscar. Si el programa encuentra una organizacion mostrara los datos, si no, el
usuario los introducird manualmente.

Esta en: Evento Deportive | Gestion de expedientes
* Numero de expediente EDSI181210/00121 Subsanar Datos Importar expediente completo
Estado: Simulacién incompleta | Unidad de tramitacién: SERVICIOS CENTRALES
¥4 Datos Generales 24 Memoria ¥4 Itinerario #34 Personal y Seguridad ¥4 Documentos y Observaciones

Tipo de evento

Representante

* |dentificadar * Documento = Mombre y Apellides, rezén social o denominacion
[ Seleccionar LA (S |
Tipo calle * Calle Mamera Escalera Pizo Letra
[Avenida ] | | | | |
Ciudad Provincia *CP * Pais

| [Seleccionar | | [Selsccionar v
* Teléfono Fax Correo slectrénico

| | | | Anadir nueva dirsccion a esta organizacion

Solicitante
* |dentificador * Documento * Nombre y Apellidos. razén social o denominacion
Seleccionar v | [ |
Tipo calle * Calle * Ndmera Escalera Pizo Letra
[Avenida v |
* Ciudad * Provincia *CP * Paig
| [Seleccionar ] | [Seleccionar |
Teléfono Fax Correo electrdnice

| | | | Afadir nueva direccion a esta organizacion

llustracion 17 Datos generales

Los campos marcados con * seran obligatorios. Hasta que no sean completados el expediente
permanecera en estado de datos incompletos.

Ademas la pestana aparecera como incompleta.

3.2.2.1 Introduccion y validacion de la Tasa

Para que una autorizacidn sea cursada, sera necesario proporcionar un cédigo de tasa, que es
garantia de que el usuario ha realizado el pago en ventanilla de la misma.

En el caso de Eventos, Unicamente sera necesaria en el caso de pruebas de mas de una C.A,, pues en
las otras es competencia de la propia C.A. y no de la DGT, por lo que el programa no exigira la
introduccion de la tasa en estos casos.
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Cuando el usuario introduzca la tasa, el programa mostrara en pantalla si la tasa es vdlida y si se ha
aplicado correctamente. En caso contrario, el programa mostrard el error correspondiente.

3.2.1 Introduccion de datos de la Memoria del evento

Desde el siguiente formulario introduciremos todos los datos que estan marcados como asterisco asi
como todos los datos que se nos vayan indicando en la propia pestaia, en funcién de la seleccién o
introduccidén de datos en este apartado.

Estd en: Ewvento Deportive | Gestién de expedientes
Mimero de expediente EDSI181210/00121 Subsanar Datos Importar expediente completo
Estado: Simulacién incompleta | Unidad de tramitacién: SERVICIOS CENTRALES
J Datos Generales b:l Memoria t:l Itinerario 0:‘ Personal y Seguridad 0:1 Documentos y Observaciones

Memoria de la actividad

Tipo Actividad CSD

* Denominacidn
| [Seleccionar v

& Prueba Federada? & Circuito homologado para atlefismo?

| MO Sl MO

N® Edicién N participantes N® Etapas ¢ Discurre por terrritorio ne estatal?
: : : Sl MO

Memoria de la actividad

Discurre principamente por :

|Selec=ionar v |

Otras caracteristicas del itinerario:

Cruces puntusles de carreteras interurbanas de la red principal del Estado o autondmica.

Cruces puntusles de carreteras interurbanas de Ia red secundaria autondmica o provincial.
Trames cortes de enlace de cameteras interurbanas de Ia red principal del Estade o autenémica.
Trames cortes de enlace de cameteras interurbanas de Is red secundaria sutondmica o provincial.

Tramos urbanos.

Director ejecutivo de la prueba

* DML * Nombre y Apellidos

Ejercerd también como responsable de seguridad

3.2.2 ltinerario o rutdmetro

Para la posterior explotacidén por parte de la DGT de la informacidn referente a una Evento deportivo,
es de vital importancia que la cumplimentacion del rutédmetro o itinerario se realice con la maxima

precision posible.
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Para ello, la aplicacién Eventos deportivos ofrece en una sola pantalla la posibilidad de introduccién
de etapas, sectores de etapa, tramos de carreteras y recursos. Dado que aun no se dispone en la DGT
de un sistema de localizacidon con mapas mds avanzado, se deberan registrar los tramos de carretera
por los que pasa la Evento deportivo para que la DGT tenga constancia de en qué tramos se
producird la incidencia (el evento deportivo en este caso).

En esta pantalla el itinerario aparecerd en formato arbol, es decir, con una tabla con filas
desplegables segln niveles de etapa, sector, tramos de carretera y recursos.

Recorrido, puntos de paso y horarios

=l Etapa
v Evento
122

Tramo
1:CP. de
Ronda
Exterior a
Aljaraque

P.Interes

Punto
1 del
interesado

Punto
ATGC
Huelva
Tramo 1

oLE
hULEVA
int
+

Tramo
2:De EI
Secadero
(L.P.
Malaga) a
A-7 por
San
Enrique

# Etapa
Jefatura

Seleccionar vl 0 24/09/2018 30/09/2018 &] d
Nivel de servicio Singularidad 0
DESCONOCIDO v | |Seleccionar v A_»‘G] d
* Medios humanos * Medios materiales Opciones

2 - Personal auxiliar Punto 1 del interesado ﬂ

- Punto de JPT/ATGC =]

- Punto de JPT/ATGC =]

Nivel de servicio Singularidad

DESCONOCIDO v | [Seleccionar v e
Seleccionar v|o 3011172018 3011172018 e

llustracion 18 Itinerario o rutémetro

3.2.2.1 Alta / modificacion de etapa

Para dar de alta una pulsaremos en el enlace Afadir Etapa, situado en la parte superior derecha. Una
vez completados los datos obligatorios (marcados con *) pulsaremos en Aceptar y la etapa se afiadird

al recorrido.

Para modificar una etapa, pulsaremos en la fila correspondiente en el recorrido y el programa
completarad los datos de la misma. Una vez editados, pulsando en aceptar el sistema actualizara los

datos.
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Q Numero de expediente EDSI181210/00122 Datos incoherentes Subsanar Datos Importar expediente completo
Estado: Simulacion incompleta | Unidad de tramitacion: SERVICIOS CENTRALES
J Datos Generales O:O Memoria /Itinerario 0:« Personal y Seguridad b.'l Documentos y Observaciones
Configuracion de itinerarios Anadir etapa

Anadir etapa

* Fecha inicio * Fecha fin * Denominacion/Descripeion Etapa

Aceptar

llustracion 19 Edicion de etapa

3.2.2.2 Alta / modificacion de sector de etapa

Se puede dar el caso en que una etapa se componga de dos sectores (Por ejemplo, una Evento
deportivo que tenga una parte por la mafiana cronometrada y otra de enlace).

Para ello, tras dar de alta una etapa, en el registro correspondiente de la misma nos apareceran tres

iconos que representar Crear Sector, Agregar Tramo, Eliminar registro. Si pulsamos en 1, el
sistema habilitard los campos para el alta de un sector.

v + Etapa Evento 122 Seleccionar v .0 24/09/2018 30/09/2018 __| H

a Etapa nueva | Seleccionar vl o 27/12/12018 27/12/2018 ad |lad H

llustracion 20 Anadir sector

Una vez completados los campos al pulsar en aceptar el sector serd asociado a la etapa.

Nota: Si a una etapa se le ha afiadido un sector, posteriormente solo podremos afiadirle sectores y
no tramos de carreteras, pues se entiende que una etapa estara formada bien por tramos de
carreteras o por sectores (los cuales contendran sus propios tramos).
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w & EtapaEvento 122 Seleccionar v|o 24/00/2018  30/09/2018 ad =

a = Etapa nueva  Seleccionar V|0 27/12/2018 27/12/2018 ad
Sector Opciones

Sector de etapa nueva Lﬂ‘ ﬁ

llustracion 21 Sector anadido

3.2.2.3 Alta / modificacion de tramo de etapa

Una vez aifadida la etapa (o sector) podremos empezar a introducir los tramos de las carreteras que
se veran afectadas por la Evento deportivo. Esta informacidn es vital, pues de esta forma el sistema
podra determinar a qué jefaturas provinciales afectara la Evento deportivo.

Al igual gue hacemos cuando afiadimos un sector, para afadir un tramo pulsaremos en el

enlace/icono uﬁl (agregar tramo ) de la etapa correspondiente. Una vez pulsado, el sistema mostrara
tres listas de seleccion de Comunidad Autdnoma, Provincia y Carretera. Una vez seleccionada la
carretera, aparecerdn en pantalla los tramos de la carretera y el usuario seleccionara aquel por elque
discurrira la etapa.

Para modificar un tramo de etapa lo haremos de la misma forma que al modificar una etapa o un
sector, esto es, pulsando en el registro correspondiente el sistema recuperard los datos y, una vez
modificados por el usuario, los mostrara en pantalla actualizados.

Se puede dar el caso en el que la Evento deportivo no discurra por un tramo registrado en la base
de datos de la DGT. En este caso, el usuario podra afiadirlo manualmente introduciendo la provincia
y la descripcion del mismo.

TR10 - eTraza 31



MINISTERIO
DEL INTERIOR

DIRECCION GENERAL DE TRAFICO

GERENCIA DE INFORMATICA

Configuracion de itinerarios

Tramo  Comunidad auténoma

Provincia Carretera

I |castilla-La Mancha x|

| CIUDAD REAL . EE]

[

Anadir etapa

Provincia Denominacion Tramo

13

De acceso a laguna de Michos a Abenojar (CHM-4110)

Recorrido, puntos de paso y horarios

Etapa
= Etapa tnica
4 [ Etapados
Sector
Sector

Ambite: Una comunidad autenoma

Modificacion de tramo etapa

Carretera
C\-T080

PH inicic

Kms.  Inicio Fin
250 02/02/2010  05/05/2010
’ 08:00 13:00
06/0%/2010  06/05/2010
100.0 00:00 10:00
Kms. Inicio Fin
06/0%/2010  06/05/2010
100.0 00:00 10:00

Fechas restringidas

llustracion 22 Anadir tramo a un sector

Denominacion Tramo
De CVW-700 a Catamarruch
k+m ak +m.

* Hora paso 1er participante en PK Inicio

I

[12:12

* Hora paso Ultimo participante PK Fin

PK fin
b lpen |

[14:15

Hora corte inicio

* Ocupacion calzada
® Cruce

Descripcion recomido.

() Circulacion

Hora corie fin

* Grado Qcupacion
Dos sentidos de circulacion

dfdd

llustracion 23 formulario detalle del tramo a incluir

Vel. km/n

20.0/20.0i20.0

30.0/40.0/30.0

Vel. km/h

30.0/40.0/30.0

- | -

Tramo

Opciones

Tramo Borrar

Sector

Opciones

Tramo Borrar

Jefaturas afectadas

Borrar

* Trame ahierfo 3 la circulacion

® S

! NO

Guardar Cerrar

Inmediatamente a la creacidn del tramo se presentara el formulario de creaciéon de Puntos/Recursos

asociados a dicho tramo.
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Alta de punto

Carretera Denominacion Tramo
w7090 De Cw-T00 a Catamarruch
* Punte de interes PK (Kilometra + Metro)
+
Tipe de punts
[ Seleccianar v]

* Hora paso 1er participante * Hora paso dltimo participante Hora de Servicio
12:12 14:15 [ ]

* Observacionss

Alta de recursos

* Medios humanos

Cantidad Tipo
Seleccionar v

llustracion 24 formulario de alta de recurso

Segun vayamos incluyendo recursos estos se iran listando para su gestién y consulta.

Alta de recursos

* Medios humanos

Cantidad Tipo
Recursos
2 - Oiros agentes de autoridad E ﬁl

L *r

Agregar punto

llustracion 25 formulario de alta de recurso junto al listado
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-| Etapa nueva |Seleccionar

Sector
-1 Sector de
etapa nueva
[=] Tramo 1:De
Huércal de Nivel de servicio _
Almeria (N-340a)a | DESCONOCIDO
Viator (A-7)
P.Interes * Medios humanos
i 15 - Personal Proteccion
a CivillEmergencias
Alli 25 - Personal auxiliar
Alli 25 - Personal auxiliar

Singularidad
Seleccionar

* Medios materiales

muchos

Otros tantos

Otros tantos

2711212018 | 2711212018 ool |l

Opciones

od
od =

Opciones

=l
ol
=l

llustracion 26 Listado de tramos desplegado con sus recursos

3.2.2.4 Modificacidon de puntos y recursos del recorrido

Al igual que en el resto de elementos del itinerario, para modificar un punto pulsaremos en la linea
correspondiente en el arbol del recorrido y el programa traera los datos del punto a editar. En la
pantalla apareceran el formulario de modificacidn similar al de creacion.
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Alta de punto

Carraters
C\A-TOOD

“ Punta de Intares

Denaminacion Tramo
Da CW-700 3 Catamamuch

PE (KBameina + Matro)

[Punta de interes

[ (I -

* Hora paso 1er particlpante

~ Qbsarvacknes

“ Hora paen URima paricpania

Hara de Senviclio

Ejampia de punto

Alta de recursos

“ Medlos humanos

Cantldad Tia

| Seleccignar

Recursos

A | Ingertar nuevs recursns Humano

Tipo oa punia
[Cruce de camrsterss v

2 - ros agentes de autoridad

-

LL 1

Agregar punto

llustracion 27 Modificacion de puntos y recursos humanos en el recorrido

3.2.2.5 Cambio de orden de elementos del recorrido

Para cambiar el orden de las etapas, sectores, tramos o puntos del recorrido lo haremos con los
botones situados a la izquierda de cada fila del recorrido. Estos botones (con forma de flecha) nos
permiten subir o bajar una posicion al elemento a ordenar.

3.2.2.6 Borrar elemento del recorrido

Para borrar un elemento del recorrido, ya sea una etapa, sector, tramo de carretera o punto,
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utilizaremos el enlace Id ( Borrar) situado a la derecha de cada fila del recorrido.
Es importante sefialar que si borramos un elemento (etapa, sector o tramo) que tenga a su vez
elementos dependientes de él, estos también serdn borrados. Es decir, si borramos una etapa

también borraremos todos sus sectores, tramos y puntos.
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3.2.2.7 Ver Jefaturas Afectadas

Desde la misma pantalla de Itinerarios podremos en cualquier momento consultar las jefaturas
provinciales que se veran afectadas por el recorrido de la Evento deportivo y a las que, en
consecuencia, habra que solicitar los informes correspondientes. Para realizar esta consulta
pulsaremos el botdn Jefaturas Afectadas (situado en la parte inferior izquierda de la pantalla de
itinerarios) y aparecerd una ventana emergente con el listado de jefaturas y el estado de su informe
(figura 16).

Jefaturas afectadas

13

Jefatura Provincial de Ciudad Real SinDeterminar

Jefatura Provincial de Toledo SinDeterminar

llustracion 28 Consulta de jefaturas afectadas

3.2.2.8 Revisar y validar fechas restringidas

Como es sabido, existen fechas determinadas en las que la circulacién esta restringida. La aplicacion
de Eventos deportivos (asi como el resto de aplicaciones integradas en el entorno de Autorizaciones
Especiales DGT) proporciona la posibilidad de consultar dichas restricciones segun el recorrido y las
fechas de realizacién de etapas introducidas. El objetivo es que el usuario sea consciente en todo
momento de que su solicitud puede ser rechazada en el caso de que ésta discurra por vias
restringidas a la circulacion en las fechas propuestas.

Cada vez que afiadamos o modifiquemos un tramo de carretera a una etapa o bien modifiguemos las
fechas de realizacién de la etapa, el sistema generara un dato incoherente informando de que se
Debe revisar las fechas y vias restringidas a la circulacion que pudieren estar asociadas al itinerario
introducido.

Para revisar las fechas y vias restringidas, el usuario pulsard el botdn Fechas Restringidas (parte
inferior izquierda de la pantalla itinerario) y se abrira una ventana con el listado de restricciones
asociadas al recorrido. Una vez que el usuario revise la lista, pulsando el botén Validar Restricciones
guedard constancia de que el usuario sabe que debe cambiar el itinerario o bien que asume dichas
restricciones.

El objetivo es que el usuario sea consciente en todo momento de que su solicitud puede ser
rechazada en el caso de que ésta discurra por vias restringidas a la circulacion en las fechas
propuestas.

La no eliminacién de los tramos restringidos no implica la denegacién de la solicitud. Esta debera ser
ejecutada expresamente por el usuario de Servicios Centrales si lo cree conveniente.
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Listado de restricciones asociadas al itinerario introducido

Mo existen restricciones

llustracion 29 Revision y validacion de fechas y vias restringidas

3.2.3 Personal y seguridad

Desde esta pestaiia introduciremos los datos relativos a los recursos que vamos a utilizar en el
evento, ya bien sean humanos y materiales. Segln vayamos incluyendo recursos, estos se iran
listando para su consulta y modificacion.
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‘ Diatos Generales ‘ Memuoria ‘ Itinerario ‘ Personal y Seguridad ﬁ‘ Documentos y Ohservaciones

Personal auxiliar habilitado

La crganizackin 68 cOMpromete a garaniizar la presancia gel parsonal auxllar suficlenta ¥ nesasario.

PROPUESTA DE MEDIDAS DE SEGURIDAD VIAL ¥ SERVICIOS
SANITARIOS

Indigue, por favor, los sljulent=s detalles sobre & sanvicio sanfarky que 13 organizacién hablifara durante |3 calebracidn de 3 pruaba:

Servicio Cantidad
| Seleccionar T | 0
Observacionss
o
Servicio Cantidad Dbservaciones Opciones
| Ambulancias clzoperte bésico v |2 | : p: c o
'

Medidas de senalizacion

Inglgus, 3 cantnuain. ke detales eobre 135 medidas o2 sefalzacian que emplaara su organizaclin para garantizar la ssguidad de 13 prueba (Bl Io des2a, pueda adjunisr estas
medidas coma documenio en & aparade de Documentos de 8513 solicliud):

llustracion 30 Pantalla personal y seguridad

3.2.4 Documentos y observaciones

La aplicacién permite adjuntar los documentos aportados por los solicitantes al servidor de la DGT,
de forma que puedan ser descargados por todas los usuarios implicados en el expediente (jefaturas
afectadas, ATGC o titulares de via). De esta forma el flujo de comunicacién entre todos los agentes
afectados se hace al instante, sin depender Unicamente del envio de la documentacién por correo
ordinario.
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Ademas, desde esta pantalla podremos generar el impreso de la solicitud debidamente
cumplimentado y otros documentos importantes relacionados con la solicitud.

También en este apartado introduciremos observaciones al expediente si fuere necesario.
Esta en: Pruebas Deportivas | Gestién de expedientes

- Numero de expediente  PD20100804/13/000545 Subsanar Datos Importar expediente completo
Estado: Aprobada porla C.A | Unidad de tramitacion: CIUDAD REAL

‘ Datos Generales ‘ Itinerario ‘ Personal y Seqguridad ‘ Vehiculos ‘ Documentos y Observaciones

Documentos

Después de rellenar las distintas partes de esta simulacién, puede usted generar € imprimir desde agui algunos de los documentos que deberan acompafiar su solicitud
cuando acuda a presentarla en ventanilla. Ademas, le damos la oportunidad de agilizar la futura resolucion de su solictud, adjuntando, si asilo desea, algunos de los
documentos adicionales que deberd presentar en ventanila.

Tipo Archivo Opciones

Impreso de solicitud para la prueba (modelo oficial 9.52) = Generar
Croquis — Adjuntar
Rutometro = Generar
Declaracion jurada del Director ejecutivo y del responsable de seguridad - Generar
Reaglamentao = Adjuntar
Sefializacidn, seguridad y funciones del personal auxiliar (opcional) — Adjuntar
Detalles del senvicio sanitario (opcional) = Adjuntar
Seguro de Responsabilidad Civil — Adjuntar
Resolucion de la autorizacion C.A = Adjuntar

Observaciones

Resumen de proceso

Datos Generales Itinerarios Personal y Seguridad Vehiculos Documentos y Observaciones

¢ ¢ ¢ ¢ ¢

Expediente: Autorizacion Geneérica.

Estado: Aprobada por la C.A.
llustracion 31 Documentos y observaciones
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3.2.5 Presentacion solicitudes

Cuando tengamos finalizada la simulacién, es decir en el estado de simulacién completa pasaremos a
imprimirla para presentarla, para ello tendremos dos opciones de presentacion. Por una parte
podremos presentarla en la JPT mds cercana a nuestro domicilio junto con su tasa correspondiente y
la documentacién que nos requieran, y por otra parte podremos presentarla si lo deseamos de
forma telemadtica previo pago de la tasa para su correcta tramitacion.

A continuacién veremos los pasos necesarios para la presentacion telematica.

Datos de blisqueda

5 ultim. cifras expedients Estado Fecha (dd/mmiyyyy)
13550 | Seleccionar v |

Buscar

Expedientes encontrados (3 coincidencialas)

(*) - Expediente telematic o

-———
S1141106/013559 (SC/S Simulacion completa - ( mo

Al pinchar sobre el icono < , pasaremos a aplicar la tasa.

Previamente a la firma serd necesario instalar la aplicacién Autofirma siguiendo los pasos propuestos
segun la imagen.

Esti en: Traza | Consultas | Seg.expedientes | Adjuntar Contrato de Alquiler

Como parte del proceso de subida de |a ficha, esta sera enviada al Reqistro Electronico de |a DET. Este tramite requiere de un cedificado
soportado por la plataforma @firma, y consta de dos pasos:

-Recuerde que debe tenerinstalada la aplicacion Autofirma, y haber habilitado Javascript en el navegadaor.

-Haga click sobre &l boton "Seleccionar Certificado”. Esto abrira la aplicacion Autofirma

-Seleccione el certificado que desea utilizar para identificarse en el Reqistro Electronico de la DGT,
-Pulse el botdn "Aceptar”. Es posible que se le solicite autorizacion para usar el certificado seleccionado; acepte esta peticion.

-Una vez se haya procesado su certificado, aparecera l enlace "Generar Solicitud de Registro de Entrada™. Haga click sobre el para completar
el primer paso y continuar el proceso

Seleccionar Certificado

Después de firmar los documentos necesarios pasaremos a firmar la solicitud, incluiremos el nimero
de tasa y pincharemos en Seleccionar Certificado.
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Estd en: Traza | Administracién | Aplicartasa

Aplicar tasa

Se dispone = aplicar uns tasa para la siguiente
simulacion:
Codigo simulacion

Solicitante de la autorizacidn:

Codigo de tasa:
125478956214

51140331/013268

Comao parte del proceso de aplicacion de |a tasa, su solicitud de Autorizacion Complementaria de Circulacion sera enviada al Reqistro
Electronico de |a DET. Este tramite requiere de un certificado soportade por la plataforma @firma, v consta de dos pasos:

-Recuerde que debe tener instalada la aplicacion Autofirma, y haber habilitado Javascript en el navegador.

-Haga click sobre el enlace "Seleccionar Certificado”. Esto abrira la aplicacion Autofirma.

-Seleccione el certificado que desea utilizar para identificarse en el Registro Electronico de la DGT

-Pulse el boton "Aceptar”. Es posible que se le solicite autorizacion para usar el cerificado seleccionado; acepte esta peticion.

-lUna vez se haya procesado su certificado, aparecera el enlace "Generar Solicitud de Registro de Entrada”. Haga click sobre &l para
completar el primer paso y continuar el proceso.

Seleccionaremos el certificado que vamos a utilizar para firmar la solicitud.

Esta en: Traza | Administracién | Aplicar tasa

Aplicar tasa

Se dispone a aplicar una tasa para la siguiente
simulacion:

Codigo simulacion
Solicitante de la autorizacion:

Dilogo de Seguridad RS

[S5)

Seleccione un certificado

LMo

Caodigo de tasa:
1254780956214

NOMBRE PEREZ GONZALEZ ALBERTO - NIF...
Emisor: CA Pruebas ICM Desarrollo. Uso: Autenticacion
Valido desde: 05/12/2011 hasta 03/12/2021

Haaa clic aqui para ver las propiedades del certificado

|
f
|
Como parte del proceso de“ |
Electronico de l1a DGT. Este -

-Recuerde que debe teng)| l[ i
-Haga click sobre el enlag)|
=

-Seleccione el certificadol)|

Usuario Aplicacion TRAZA para ATEX
Emisor: dgtCA. Uso: Autenticacion

Valido desde: 21/01/2013 hasta 21/01/2017

Haaa clic agui para ver las propiedades del certificado

-Pulse el boton "Aceptary|

-Una vez se haya procesd)|
completar el primer pasol}

,

Seleccionar Certificado

Pincharemos en Generar Solicitud de Registro de Entrada.

al Reqistro

icion.

bre el para
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Como parte del proceso de aplicacion de la tasa, su solicitud de Autorizacion Complementaria de Circulacion sera enviada al Reqistro
Electrénico de la DGT. Este tramite requiere de un certificado soportado por la plataforma @firma, y consta de dos pasos:

-Recuerde que debe tener instalada la aplicacion Autofirma, y haber habilitado Javascript en el navegadaor.

-Haga click sobre el enlace "Seleccionar Certificado”. Esto abrira la aplicacion Autofirma.

-Seleccione el certificado que desea utilizar para identificarse en el Reqgistro Electronico de la DGET.

-Pulse el boton "Aceptar”. Es posible que se le solicite autorizacion para usar el certificado seleccionado; acepte esta peticion.

-lUna vez se haya procesado su certificado, aparecera el enlace "Generar Solicitud de Registro de Entrada”. Haga click sobre el para
completar el primer paso y continuar el proceso.

Generar Salicitud de Registro de Entrada

La solicitud se ha generado correctamente, por lo que debemos firmarla, pinche en Firmar Solicitud
de Registro de Entrada.

Estd en: Traza | Administracién | Presentacién telematica.

Presentacion telemdtica.

La Solicitud de Registro de Entrada se ha generado corractaments. Para completar &l proceso de aplicacion de |a tasa, debera firmar la
Solicitud de Registro de Entrada generada en el paso anterior con &l mismo certificado que usd para identificarse.

-Haga click sobre el enlace “Firmar Solicitud de Registro de Entrada”. Esto abrird 1a aplicacion Autofirma.
-Es posible gue se |2 solicite autorizacion para usar £l certificado seleccionado; acepte estas peticiones.

-Una vez se haya procesado su certificado, aparecera el enlace "Aceptar”. Haga click sobre el para terminar este proceso.

Volver  Firmar Solicitud de Registro de Entrada

El dltimo paso serd Aceptar la firmar.

Estidem: Traza | Administracién | Presentacién telematica.

Presentacion telematica.

La Solicitud de Registro de Entrada se ha generado correctamenta. Para completar el proceso de aplicacion de |a tasa, deberd firmar la
Solicitud de Registro de Entrada generada en el paso anterior con el mismo certificado que usd para identificarse.

-Haga click sobre el enlace "Firmar Solicitud de Registro de Entrada”. Esto abrira la aplicacion Autofirma.
-Es posible que s le solicite autorizacion para usar el certificado seleccionado; acepte estas peticionss.

-Una vez se haya procesado su certificado, aparecera el enlace "Aceptar”. Haga click sobre el para terminar este procesa

Volver Aceptar
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Después de que el tramite ha sido correctamente realizado (la aplicacién de tasa, Firma de Solicitud,
Expedicién de nimero de Expediente), nos devolverd un documento firmado electrénicamente por la
DGT justificando la presentacidn telematica de la solicitud.

REGISTRO DE ENTRADA
s J N° Reg: 2014018000000086  11/07/2014 13:23:09
N E—Yp I Y B IR
r Direccion General Registro Electrénico de la DGT
de Tréfico Autorizaciones Especiales ]
Informacién del registro
Procedimiento
Autorizaciones Complementarias de Circulacion
Asunto
Solicitud de ACC
Expediente
S1140609/013481
Informacién del remitente
Nombre/Razén social
DNI/NIE/CIF Correo electrénico
Documentacion
Descripcion Formato
Solicitud de ACC PDF
Solicitud.pdf [WmzBd3mbtA2018DsUKd YKVOGWI= |

Podremos obtener el nimero de Expediente definitivo realizando una busqueda avanzada de la
Simulacioén.

Datos de bisqueda
5 ultim. cifras expediente DNI del solicitante DI del titular
Matricula (Motor 6 Remokue) Simulacion de origen Tasza
\ | [sr140600/013481 | |

Expedientes encontrades (1 coincidencia/as)

N° de expediente Estado

20140711/0098159 (SCISC) Datos incompletos o incoherentes

4
(=)
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3.2.6 Autofirma

Para la presentacion telematica de las solicitudes es preciso utilizar la aplicacion de AUTOFIRMA,
desarrollada por el Ministerio de Hacienda y Funcion Publica.
Podemos descargar la ultima version desde la siguiente URL: Autofirma.

3.2.6.1 error SAF_16

Si al seleccionar el certificado obtiene como respuesta este error es posible que no tenga
comunicacion con la plataforma de @firma.
Para intentar solucionar este problema inténtelo tras realizar estasoperaciones:

= Verifique si su navegador se conecta a internet mediante proxy.

= En caso afirmativo, vamos a indicar a la aplicacién de Autofirma que se conecte igualmente
con Proxy.

= Vamos a la ubicacidon donde hayamos instalado AUTOFIRMA las ubicaciones por
defecto es “C:\Program Files\AutoFirma”.

= Editamos el archivo net.properties ubicado en “AutoFirma\jre\lib”.

= |ocalizaremos la siguiente entrada:
java.net.useSystemProxies

y cambiaremos el valor false a true para que quede de la siguiente manera:
java.net.useSystemProxies

Pruebe de nuevo a firmar la solicitud

3.2.7 Resolucion de incidencias notificadas

Cuando una unidad de tramitacién devuelve una solicitud al interesado la plataforma avisa
mediante la comunicacidn de avisos que encontramos en el Home de la aplicacién.

esta en: Ewvento Deportivo

Pagina Principal : Evento Deportivo

N

&/ Comunicados LB Alertas

Ver mas Tiene avisos pendientes

llustracion 32 Avisos del Home
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Cuando accedemos a estos avisos se nos listaran todos los avisos que tenemos para nuestra
organizacién o persona.

Avisos
Expediente Texto Leido Accione
20181210/000135 Debe de subsanar los datos del expediente 20181210/000135requeridos porSubdireccion General de 0

Operaciones y Movilidad. Motivo de la devolucion: pUSTREO

Se han notificado incidencias por parte de Subdireccion General de Cperaciones y Movilidad al expediente de
Eventos Deportivos 20181210/000135

llustracion 33 Lista de avisos
Si nos indica que debemos subsanar e indicando los motivos debemos acceder al expedientes
pulsando sobre la numeracion de la columna expediente el cual nos llevara al listado de solicitudes y
buscamos los expedientes seleccionado. Una vez alli entramos en los datos de la solicitud mediante
el icono/enlace habilitado para ello.

ipedientes encontrados (1 coincidenciafas)

ED20181210/000135 ncidencias notificadas m

llustracion 34 Lista de expedientes y acceso a detalle

Una vez hayamos subsanado y corregido todos los datos que se nos indicaron procederemos a
volver a enviar la solicitud mediante el enlace Enviar expediente que encontramos en la cabecera
del expediente.

Estd en: Evento Deportivo | Gestién de expedientes
E Numero de expediente ED20181210/000135 Importar expediente completo Enviar Expediente
\ Estado: Incidencias notificadas | Unidad de tramitacion: SERVICIOS CENTRALES

‘ Datos Generales ‘ Memoria ‘ Itinerario ‘ Personal y Seguridad ‘ Documentos y Observaciones

llustracion 35 Cabecera de expediente a accion enviar
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3.3 Tramitacion del expediente. Gestion de informes

Una vez que el expediente esté en estado de datos completos, la Unidad de Tramitacion (Servicios
Centrales) podra proceder a la peticion de informes a las Jefaturas Provinciales afectadas por el
recorrido).

En la gestion de informes de un expediente de varias C.A. (o de una Evento deportivo que discurre
fuera de Espaia) intervienen:

e Jefatura de Servicios Centrales (U.T.): Solicita informes a las jefaturas provinciales afectadas.

e Jefaturas Provinciales Afectadas: Una vez recibida la peticién de Servicios Centrales, solicitan
informes a la ATGC de su provincia y a los Titulares de Via implicados y responde a Servicios
Centrales con el dictamen final de su informe.

e ATGC: Responden a las Jefaturas Provinciales que les solicitan informe.

o Titulares de Via: Responden a las Jefaturas Provinciales que les solicitan informe.

3.3.1 Peticion de informes a Jefaturas Provinciales Afectadas

Cuando se pidan los informes el estado del expediente pasara directamente de Datos Completos a
Informes Solicitados. Esta accion la realizara el usuario de la Jefatura de Servicios Centrales.

Para ejecutar la solicitud de informes el usuario realizard un rastreo de las solicitudes en estado de
Datos Completos desde la busqueda de expedientes. En los resultados de la busqueda en la columna
de Opciones aparecerd el enlace a Peticion de Informes. Pulsando en el enlace entraremos en la
pantalla de peticion de informes en la que aparecerd un listado con las jefaturas provinciales a las
gue se debe pedir los informes, el estado en el que se encuentran dichos informes y unos botones de
seleccion en los que el usuario deberd indicar si se pide o no el informe.

En la botonera de la parte inferior de la pantalla encontramos dos botones. El botén Dar por
Enviados cambiara el estado del expedientes, pero sin generacion ni envio de informes. Por otro
lado, el botdn Imprimir relacion de informes generarda los documentos y notificaciones con los
informes correspondientes.
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Blisqueda Blisqueda avanzada

Nuevo

Crear nueve | Expediente LI oK

Datos de bisqueda

Tres lltimaz cifraz del expedients: Unidad de tramitacion: Estado:
466 | |sERWICIOS CENTRALES x| |Datos completos =

Expedientes encontrados (1 coincidencia/azs)

N° de expediente Estado Opciones

PD20101006/27/001466 Datos completos X ﬁ| @

llustracion 36 Enlace a peticion de informes

Recuerde que antes de poder solicitar cualquier informe se deben cumplimentar los tipos de
regulacién de trafico que aplican a cada una de las etapas. Para ello entramos en el detalle de Ia

solicitud mediante el icono/enlace ﬁl (datos de solicitud) y nos ubicamos en la pestafiadel itinerario.

TR10 - eTraza 48



MINISTERIO
DEL INTERIOR

DIRECCION GENERAL DE TRAFICO

GERENCIA DE INFORMATICA

Numero de expediente ED20181210/000124
Estado: Datos completos | Unidad de tramitacion: SERVICIOS CENTRALES

‘ Datos Generales d Memoria

Subsanar Datos Importar expediente completo

‘ Itinerario ‘ Personal y Seguridad ‘ Documentos y Observaciones

Configuracion de itinerarios Anadir etapa [ ,“
-
Anadir etapa ‘
* Fecha inkio * Fecha fin * Denominacion/Descripcion Etapa
| | |
Aceptar
Recorrido, puntos de paso y horarios
. . Agentes
Efapa * Regulacion Trafico ATGC Inicio Fn Opciones
v i#/ Etapa Evento 122 Seleccionar Y| 0 24/09/2012 30092018 d d
Seleccionar
MARCHA CICLISTA POR CAMINOS
MARCHA CICLODEPORTIVA POR CARRETERA
MARCHA CICLOTURISTA POR CARRETERA
PRUEBA DEPORTIVA DlN/-‘\MICA POR CAMINOS
PRUEBA DEPORTIVA DINAMICA POR CARRETERA
A | & ey PRUEBA DEPORTIVA ESTATICA 11212018 -

Amtito: Extranjero

llustracion 37 Detalle del itinerario

Seleccionamos nuestras regulaciones y guardamos los datos del formulario presentado. Si todo es
correcto podemos proceder a la peticién de informes tal y como se indica al inicio de este punto.
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Esta en: Pruebas Deportivas | Gestién de expedientes | Peticién de informes

= Namero de expediente  PD20101006/13/001466
Tipo de solicitud: Genérica

— == I

Subsector de Ciudad Real SinDeterminar & Pedir  No pedir
Destacamento de Ciudad real SinDeterminar & Pedir  No pedir
Destacamento de Valdepefias SinDeterminar = Pedir Mo pedir
Destacamento de Alcazar de San Juan SinDeterminar & Pedir  No pedir
Destacamento de Manzanares SinDeterminar & Pedir Mo pedir
Destacamento de puertollano SinDeterminar = Pedir Mo pedir
Destacamento de Ciudad real SinDeterminar & Pedir  No pedir
Destacamento de Valdepefias SinDeterminar & Pedir  No pedir
Destacamento de Alcazar de San Juan SinDeterminar & Pedir Mo pedir
Destacamento de Manzanares sinDeterminar & Pedir  No pedir
Destacamento de puertollano SinDeterminar & Pedir Mo pedir
JEFATURA PROVINCIAL DE TRAFICO DE TOLEDD SinDeterminar & Pedir " No pedir

Dar por enviados Imprimir relacion informes

llustracion 38 Peticion de informes - Jefaturas afectadas

Al enviar los informes, éstos pasaran a estado Enviado. El expediente cambiara a estado Informes
Solicitados.

Estd en: Pruebas Deportivas | Gestién de expedientes | Paticién de informes

= Humero de expediente PD20101006/13/001466
Tipo de solicitud: Genérica

El expediente ha pasado de estado Datos completos a Informes sclicitades.

llustracion 39 Cambio de estado a informes solicitados

Una vez que los informes de las Jefaturas Provinciales se gestionen (ver Gestién de Informes) y se
reciban, la U.T. determinara, en base a los informes, si la Evento deportivo se autoriza o se deniega.

3.3.2 Recepcionar informes solicitados
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En el caso de que la Jefatura no use la aplicacion para responder, bien porque no es usuario o bien
por qué le es imposible, es el emisor de la peticion el que, una vez recibida la respuesta por otro
canal, introducira la informacidn de respuesta. A este procedimiento se le denomina Recepcionar
informes.

Esta accion la realizara el emisor de la peticidn.

El usuario accedera a esta opcion desde la pantalla de busqueda, pulsando en Recepcion Informes.

Awaclewr

Intubare whectdcu Entacdic: wrhorme Lschuren
= o #
IRFATIRA FATVIMTIAL DE TRATICT 0E SRR ¥ Mo recioido ' FRechide
— e — @ |
IRFATURA FRTVIMIISL D6 TRATIDD DR TADI # iz redoiio < Reclide
IRFATURA FATVMIIAL 6 TRASIDD D6 ALVERA ¥ Mo redbido ~ Reckide |

Tacds e mcr

Ansdr laxin Ammctyr | 'reca. Corrasnes

Astnizoone o sy de feats e seocdes e et
CERIHTE

L wITe

[Eebeoconar W
Moufrer
=
Mesirzoomss ¢ Hessnus de Casg g s et Opoom
wm
Hswcducien
0 Pasdsw
! Miegmaen

== v it

llustracion 40 Recepcion de informes y resolucion final

En la lista de informes a recepcionar, el usuario cambiara el estado a “recibido” de aquellos
informes que corresponda. Al cambiar el estado, el programa le solicitara que introduzca el
dictamen del mismo (positivo, negativo o incidencias).

Itubare whectadcu Eatadc it Lrctamen
= AT
JEFATURRA PAOVINCIAL DE TRAFIDS DG HUELYA O moregbie ¥ Reckide i
Magathg
rcidences
JEFATURA FPAOVINCIAL D& TRAFIDS DS CADIT # poredbids | 9 Reckide '
JEFATUIRA PACVINCIAL DG TRAFICS: DE ALMERIA # moredbks 9 Reclide |

Taeds iz w Wimsr

llustracion 41 Dictamen de informes - Jefaturas afectadas
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3.3.3 Responder a informes solicitados por parte de las ATGC

afectadas

Esta accidn se da cuando el agente utiliza la aplicacién para responder a la peticidon de informes.
Si le ha sido solicitado cualquier informe por parte de otra Unidad este le sera comunicado mediante
avisos en el home principal de la aplicacion.

esta en: Evento Deportivo

Pagina Principal : Evento Deportivo

\-:\ Comunicados Alertas

Tiene avisos pendientes

‘er mas

Tiene expedientes sin publicar en LINCE

m Manuales y otros documentos
llustracion 42 Home Avisos

Si entramos al detalle de los avisos se nos mostrara un listado con los avisos recibidos y un enlace
hasta el expediente, si es que lo hubiera, asi como acciones disponibles para el tipo de aviso. Estas
acciones pueden ir desde modificaciones del detalle de la simulacion hasta una simple impresion de
documentacién adjunta.

Esta en: Ewvento Deportivo |Avisos

Avisos
e ————
20181210/000134 Se precisa de informe vinculante para el expediente 20181210/000134

LA 1

llustracion 43 Listado de avisos

De igual modo si queremos localizar aquellos informes que una Jefatura tiene solicitados lo realizara
desde la busqueda de expedientes, filtrando por la unidad de tramitacidn correspondiente, que en
el caso de varias C.A. sera Servicios Centrales (Ver Busqueda Expedientes), y a continuacion
filtrando por el estado Pendiente de informar en la lista de estados de informes.

3.3.3.1 Generar Informe para laJPT

TR10 - eTraza 52



MINISTERIO DIRECCION GENERAL DE TRAFICO
DEL INTERIOR

GERENCIA DE INFORMATICA

La ATGC emitira su informe para la JPT que le solicita el informe.

3.3.3.1.1 Agentes por etapa y regulacion

Antes de proceder al envio del informe se deberdn definir por parte de la ATGC el nimero de agentes
por etapa y las regulaciones a aplicar a cada punto/recurso. Para ello pulsamos sobre el botén

, una vez dentro de la solicitud navegamos hasta la pestafia de itinerario y desplegamos

el rutdmetro para ver en qué puntos debemos definir regulacidn. Si el tramo no es de nuestro ambito
esta opcidn no aparecera.

* Regulacion Trafico
- etapa del evnto 35 07/03/2018 07032018 \j |
=1 Tramo 1:CV-7090 - De CV-700 a Nivel de servicio
Catamarruch NO APLICA v
P.Interes * Medios humanos Opciones

tramo valencia punto - Personal médico

1+1
Punto de interes 2 - Oiros agentes de
1+5 autoridad
Nivel de servicio
= o I
Tramo Libre 2:11 NO APLICA v \ﬁ E
P.Interes * Medios humanos Opciones
Regulacicn
.. fdd - Dtros agentes de autoridad ATGC E
Mo ¥
- Tramo %A1201R -De A1201a A Nivel de servicio Ly
1205 NO APLICA v =
P.Interes * Medios humanos Opciones
Regulacion
.. 1EEE - Agentes policia local ATGC ﬂ
MNo v
Regulacion
.. 1EEE - Agentes policia local ATGC E
No ¥

Volver a resolucion/recepcion m Fechas resfringidas Jefaturas afectadas

llustracion 44 Listado de puntos sin regulacion definida

Cabe destacar que desde esta opcidn de gestion podremos realizar las siguientes acciones:
1. Crear nueva Etapa o modificar existente.
2. Crear nuevo Sector o modificar existentes.
3. Crear nuevo Tramo o modificar existentes.
4. Crear Punto modificar existentes.
5. Agregar o eliminar recursos sobre puntos existentes.
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Asi mismo en cada etapa se deben definir los nUmeros de agentes que se requeriran para llevar a
cabo la regulacion. Si bien es de obligada cumplimentacién el valor del mismo podra ser cero (0).
y o [+ AOentes

ATGC

= Etapa Evento 122 0

llustracion 45 Definicion de nimero de agentes

Si pulsamos sobre el numero ubicado en la columna Agentes totales, veremos el desglose de los
agentes que intervienen por cada sector implicado en dicha etapa.
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2
Subsector de Huelva 2

llustracion 46 Desglose de agentes por etapa

Para cualquiera de los casos se rellena el formulario con los datos que se solicitan para cada etapay
pulsamos el botéon de Guardar.

3.3.3.1.2 Prescripciones particulares texto libre

Podremos agregar prescripciones particulares por parte de nuestra jefatura mediante el formularioy

el boton

Texio liore a afiadir

Afadir texto J Afadir Pres. Comunes

llustracion 47 Aiadir prescripciones particulares libres

Por defecto todas las prescripciones se crean como marcadas para incluirlas en el informe.

3.3.3.1.3 Anadir prescripciones comunes

Mediante el botén podremos agregar prescripciones comunes previamente
codificadas en el sistema. Estas apareceran en un listado para escojamos todas aquellas
prescripciones que queramos agregar al permiso.

Restriccion o Reserva General

Seleccionar  Codigo Texto

Se permitir |a circulacién a uswarios sjencs al evento, cumpliendo siempre lo estsblecido para
PRESCIRCEVENTO gllo =n el punts 2 de condiciones de cierre de la via de |a instreccitn especifica que sea de
aplicacion, en los siguientss tramos 1

Se permitirz el cruce del tinerario por uswarios ajenos al evento, cumpliendo siempre lo
PRESCRUCEEWENTD | establecido para 2llo en el punto 3 de condiciones de cierre de la vis de la instruccicn especifica
que se3 de aplicacion =n los siguisntes lugares
ESTUDIOPREVIORPD hola
ESTUDIOPREVIOPDbis haola

La calzads estara acotzdo parcizlments para uso exclusive de los participantas, tal ¥ como se
SRRl EiEl dispone en 2l apartado 2 de condiciones de cierme de |a via en kos siguientes tramos del Rinerario

ESCOLEVENTO el svento i@ acompanado por 5% agentes de
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llustracion 48 Listado de prescripciones comunes
Segln vayamos incluyendo prescripciones estas irdn apareciendo listadas para su consulta y gestién,
indicando el texto y quien las incluyo , asi como la posibilidad de indicar si queremos que aparezcan
en el informe que se generara mediante la aplicacion de TRAZA.
Por defecto todas las prescripciones se crean como marcadas para incluirlas en el informe.

Restricciones o Reservas de texto libre asociadas e esta
solicitud

Organismo

| Seleccionar v

dasdfas asdf asdfa Subsector de Huelva
=l evento ir2 acompanado por %:3% agentes de 7 Agregar
Subsector ds Hushia Subsector de Huelva " parametros

Sz permitira 2! cruce del itineranio por usuarios
3jenos 3l evento, cumpliendo siemprs lo
=stablecido para ello 2n el punto 2 de JEFATURA PROVINCIAL DE TRAFICO DE @ Asociar

condicionss de ciere de la via de la instruccion = HUELVA puntos
especifica que s23 de aplicacion en los
siguientes lugares
. - > e JEFATURA FROVINCIAL DE TRAFICO DE Agregar
&l evento ir3 3companado por %.3% 3gentes de HUELVA L4 parametros

« »

llustracion 49 Listado de prescripciones

Mediante el combo de Organismo podremos filtrar las prescripciones del organismo que queramos
consultar

Restricciones o Reservas de texto libre asociadas € esta
solicitud

OJrganismo

Subsector de Huslva v |
Seleccionar

Jefatura Provincial de Huelva
Subsector de Huelva
Titular de Ia via 213 HUELVA

dasdfas asdf asdf s Subsector de Husha L4
=l evento ir2 acompanado por %3% sgentes de Agregar
Subsector de Husha Subsector de Huelva 2 parametros

« »

llustracion 50 Listado de prescripciones filtradas por organismo

Algunas prescripciones requieren de pardametros o acciones adicionales para una mejor emision del
informe.

3.3.3.1.3.1 Parametros
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Si la prescripcidn requiere parametros para una mejor comprension estos podran ser incluidos
mediante el enlace Agregar pardmetros. El objetivo es sustituir los pardmetros identificados como

%X% por texto legible:
2

Parametros

Introduzea un walor que sustiuya 2 paramatro y de 5enBdD 3 13 prescripeltn
8l evanto Ira acompanada por %5% agentes da Subssctor de Husalva :|

llustracion 51 Sustitucion de parametros
Una vez hayamos introducido el valor del parametro nos aparecera el texto de la prescripcion con el
valor sustituyendo el pardmetro. Asi mismos desaparecerd en enlace de agregar pardmetros.

el evento ird acompafiado por 25 agentes de
Subsector de Huelva Subsector de Huelva a

llustracion 52 Prescripcion con valor de parametros

3.3.3.1.3.2 Acciones adicionales

Algunas prescripciones requieren que les asociemos lugares donde se aplican. Para ello usamo la
opcion Asociar puntos.

Mostrar
en |
Restricciones y Reservas de Paso Organismo informe  Parametros Opciones
o3sdfas asdf asdf = Subsector de Husha v
=l evento ir3 acompanado por %3% 3gentes de = R Agregar
Subsector de Husha Subsector de Huelva W parametros
Sz permitira 2l cruce del itinerario por usuarios
3j)enos 3l evento, cumpliendo siemprs lo
establzcido para ello en el punto 2 de > JEFATURA PROVINCIAL DE TRAFICO DE > Asociar
condiciones de cierre de la wia de la instruccion | HUELVA puntos d
sspecifica que s23 de aplicacidn en los
siguientes lugares
s - i FATURA & NCIAL DE TRAFICO
&l evento irs acompanado por 5% sgentes de fJ-lEUEL\z\:M ROVINCIAL DE TRAFICO DE v Sag:aer?t‘:;ros d

« »

llustracion 53 Listado de prescripciones con requerimiento de asociacion de puntos.
Una vez hayamos pulsado navegaremos hasta la pestafia de itinerario y desplegamos el ruto metro
dejando que nos muestre los tramos de nuestro ambito/provincia de afeccién.

Una vez desplegado pulsamos sobre el enlace/icono Ij(Agregar punto). Tenga en cuenta que solo
nos permitird asociar puntos a los tramos que discurran por nuestra provincia.
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Etapa Trafico Totales  Agentes ATGC Inicio Fin
24/09/2018 | 30v09/2018
h 4 = Etapa Evento 122 0 3300 2355
Singularidad
= Tramo 1:CP. de Ronda | Selecconar v |
Exterior a Aljaraque
]
Plinteres * Medios * Medios materiales Obser. Orga. Regulacion
humanos ATGC
Punto 1 del interesado 2 Funto 1 del interesado dfdfd
Punto ATGC
Punto ATGC Huelva Tramo 1 ll-|uelva Tramo
oLE hULEVA jpt ;";5 hULEVA

# Tramo 2:De El Secadero (L.P.
Malaga) 2 A-7 por San Enrique

llustracion 54 Rutometro desplegado con la opcion de asociar punto

Una vez pulsemos la opcidén indicada nos mostrara un formulario para ir agregando todos los puntos
gue se requieran para la prescripcion de la que provenimos.

Alta de recursos

Carretera Denominacién Trame
A-452 CP. de Ronda Extericr a Aljarague

* Punto de interes

* Observaciones

Recuerde cumplimentar con el mayor detalle posible
ppkk de inicio y final y carmriles que estaran cerrados (31 asi se requisre).

Recursos
* Punto de interes * Tipo de recurso * Observaciones
Punto ATGC Huelva Tramo 1 Punto de JFT/ATGC Punto ATGC Huelva Tramo 1
oLE hULEVA jpt Punto de JPT/ATGC oLE hULEWVA jpt
a Punto de JFT/ATGC a

L3

i »

llustracion 55 formulario de inclusion de punto y listado de los mismos.
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3.3.3.2 Generar respuesta para laJPT

3.3.3.2.1 Respuesta positiva

Una vez que hemos generado nuestro informe PDF a través de la plataforma debemos subir
posteriormente, este mismo PDF firmado electronicamente o rubricado y escaneado a la plataforma
de TRAZA. Cuando dispongamos de nuestro PDF firmado o rubricado en nuestro PC, decimos que
respuesta queremos enviar a la Jefatura (positivo o negativo )

Respuesta al Informe

_ Positiva

) MNegativa

llustracion 56 Respuesta a informe

Y pulsamos sobre el botdn kil s Esto nos abrird un formulario de seleccién de archivo

Decumento Respuesta:

Examinar... | No se ha seleccionado ningdn archivo,

I Aceptar “ Cancelar J

llustracion 57 Formulario de seleccién de archivo
Buscamos nuestro PDF mediante el explorador de archivos del PCy pulsamos abrir.

TR10 - eTraza 59



MINISTERIO
DEL INTERIOR

DIRECCION GENERAL DE TRAFICO

GERENCIA DE INFORMATICA

N '_ ‘ & » Jose Luis De La Calle Andres » Descargas v H Buscar Descargas P
Organizar ¥ Nueva carpeta 8= « [l @
“.{ Favoritos ~  Nombre Fecha de modifica... Tipo

# Descargas otorgamiento 05/12/2018 14:40 Adobe Acrobi{E

Bl Escritorio
‘@ OneDrive
1= Sitios recientes

1= Sitios recientes

@j Plantilla-Oferta-Concurso-26-DGT_Scbre...

234

|| TR10.side

Estudio

ESTUDIO TAUSTE-GETAFE

05/12/2018 14:39
05/12/2018 14:12
05/12/2018 9:32

03/12/2018 15:07
03/12/2018 15:01

Documento dL_
Adobe Acrob:
Archivo SIDE
Adcbe Acrob:

Adobe Acrob:

4 Bibliotecas || SystemOut (9) 03/12/2018 14:30 Archivo LOG
@ Documentos = SystemOut_18.12.03_14.18.49 03/12/2018 14:19 Archivo LOG
(=] Imagenes ] SystemOut (8) 03/12/2018 14:19 Archivo LOG
o' Msica 025104 30/11/2018 12:29 Adobe Acrob:
|| Subversion | 8 error rele 30/11/2018 12:15 Adobe Acrob:
B videos 5BFFDID3FBA17ESFEI000000AC16CD04 30/11/2018 11:21 Adobe Acrobat D
5C001CDFF6C8219FE1000000AC16CD04 30/11/2018 11:12 Adobe Acrob: L
1% Equipo < (=g ]m e e e e E— ‘|‘ S
Nombre: | [Todos los archivos v]
[ Abrir vj [ Cancelar ]

llustracion 58 Explorador de archivos
Una vez hemos seleccionado el archivo pulsamos en Aceptar

Documento Respuesta:

estudio.pdf

[ Aceptar ][ Cancelar ]

llustracion 59 Archivo seleccionado

Y la respuesta mediante aviso y junto con el PDF es enviada a la JPT que nos requirié el informe.

3.3.3.2.2 Respuesta Negativa

Si la respuesta es negativa deberemos indicar el motivo que por el cual no se remite el informe
positivamente que ira destino a la JPT .
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Para ello se le mostrara un formulario con un campo de texto para indicar dicho motivo. Una vez
cumplimentado pulsemos en Aceptar.

Mativo:

Aceptar “ Cancelar

llustracion 60 Motivo de negacion de informe

3.3.4 Responder a informes solicitados por parte de las Jefaturas

Provinciales afectadas

Esta accidn se da cuando el agente utiliza la aplicacién para responder a la peticidon de informes.
Si le ha sido solicitado cualquier informe por parte de otra Unidad este le sera comunicado mediante
avisos en el home principal de la aplicacién.

esta en: Evento Deportivo

Pagina Principal : Evento Deportivo

/\

@'/ Comunicados L\ Alertas

Tiene avisos pendientes

Tiene expedientes sin publicar en LINCE

D] Manuales y otros documentos
llustracion 61 Home Avisos

Si entramos al detalle de los avisos se nos mostrara un listado con los avisos recibidos y un enlace
hasta el expediente, si es que lo hubiera, asi como acciones disponibles para el tipo de aviso. Estas
acciones pueden ir desde modificaciones del detalle de la simulaciéon hasta una simple impresion de
documentacién adjunta.
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Esta en: Ewvento Deportive | Avisos
Avisos
Expediente Texto Leido Acciones
20181210/000134 Se precisa de informe vinculante para el expediente 20181210/000134 (] "y‘

LA

llustracién 62 Listado de avisos

De igual modo si queremos localizar aquellos informes que una Jefatura tiene solicitados lo realizara
desde la busqueda de expedientes, filtrando por la unidad de tramitacién correspondiente, que en
el caso de varias C.A. sera Servicios Centrales (Ver Busqueda Expedientes), y a continuaciéon
filtrando por el estado Pendiente de informar en la lista de estados de informes.

3.3.4.1 Peticion de informes a Titulares de via yATGC

Antes de responder a Servicios Centrales, la jefatura provincial debera pedir los informes a la ATGC
de su provincia y los titulares de via de su provincia.

Estd en: Evento Deportive | Gestién de expedientes
Blsqueda Blsqueda avanzada
Nuevo
Grear nuev0| Expediente v (OK

Datos de blsgueda

Tres dltimas cifras del expediente: Unidad de tramitacion: Estado informe:
[20131210/000134 | [Senvicios Centrales v|  [Seleccionar v

Expedientes encontrados (2 coincidencialas)

N° de expediente Estado Opciones
ED201281210/0001234 nformes solicitados \‘ ﬁl
ED20030609/134 Datos incompletos o incoherentes % m

llustracion 63 Busqueda de informes por dictaminar
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En el listado de expedientes veremos que aparece el estado del informe de la jefatura y el estado
global del expediente. Pulsando en Peticion de informes accederemos a la lista de agentes (ATGCy
titulares de via) a los que la jefatura provincial debe pedir sus informes.

Estd en: Evento Deportivo | Gestién de expedientes | Peticién de informes

—* Nimero de expediente  ED20181210/000134
Tipo de solicitud: Genérica

Titulares afectados Estado informe

Subsector de Huelva SinDeterminar ® Pedir ") No pedir

Titular de la via 213 HUELVA SinDeterminar '® Pedir ' MNo pedir

Lista y envio de informes. Imprimir relacion informes

llustracion 64 Peticidn informes titulares de via y ATGC

El estado de los informes inicialmente estd a sin determinar. Para pedir los informes, el usuario
pulsard en Imprimir relacion informes. El estado del informe de la jefatura pasara a Informes Titulares
Vias y ATGC solicitados.

3.3.4.2 Recepcion informes Titulares de Via yATGC

Cuando la jefatura reciba los informes de la ATGC y los Titulares de la via, podra introducir el
dictamen de los mismos en la aplicacion. Para ello, deberd buscar por el estado de informe Informes
Titulares vias y ATGC solicitados. También la ATGC y titular de la via, si son usuarios de la
aplicacion, podran responder a la peticién desde la misma.

Estd en: Evento Deportive | Gestidn de expedientes
Blisqueda Blsqueda avanzada
Nuevo
Crearnuevol Expediente v |OK

Datos de blisqueda

Tres Ultimas cifrag del expediente: Unidad de tramitacion: Estada:
[122 | [HUELVA v|  [informes solicitados v

Expedientes encontrados (1 coincidencialas)

N° de expediente Estado Opciones

ED20181210/D00134 nformes solicitados v ﬁl

llustracion 65 Recepcién informes titulares via y ATGC
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Resolver
Titulares afectados Estado informe Dictamen
F'Iazn (en me5ﬁﬂ12 |A{>E|:llar
Subsector de Husha " Morecibide * Recibido #
Titular g 13 wia 213 HUELWA ® Mo recibido ' Recibido

llustracion 66 Dictamen informes ATGC y titulares vias
En caso de alguna de las partes implicadas haya remitido un informe negativo o una devolucién

mediante la plataforma TRAZA el informe de este organismo aparecera como estado Notificada
incidencias y con distintas posibilidades

Resolver

Titulares afectados Estado informe: Dictamen

Remitir incidencia a entidad superior de tramitacion ¥

Subsector de Huelva Notificada incidencia Ignerar incidencia y dar por positive

Remitir incidencia a entidad superior de tramitacion
Remitir incidencia a entidad Solicitante

llustracion 67 posibilidades de incidencias
Ignorar incidencia y dar por positivo: esta opcidn ignora la incidencia remitida por el organismo y
deja que sigamos con la tramitacién de la solicitud para la emisién del informe por nuestra parte.
Remitir incidencia a entidad superior de tramitacidn: esta opcién envia a la entidad que nos solicitd
informe una notificacion que el motivo que nos envid la entidad que estamos tratando y establece
nuestro informe como con incidencias.

3.3.4.3 Generar respuesta para Servicios Centrales

Una vez que se disponga de un dictamen en todos los informes, la Jefatura emitira su informe para
Servicios Centrales.
3.3.4.3.1 Prescripciones particulares texto libre

Podremos agregar prescripciones particulares por parte de nuestra jefatura mediante el formulario y

el botén
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Texto lizre a afiadir

Afadir texto Jl Afadir Pres. Comunes

llustracion 68 Afiadir prescripciones particulares libres

Por defecto todas las prescripciones se crean como marcadas para incluirlas en el informe.

3.3.4.3.2 Anadir prescripciones comunes

Mediante el botén podremos agregar prescripciones comunes previamente
codificadas en el sistema. Estas apareceran en un listado para escojamos todas aquellas
prescripciones que queramos agregar al permiso.

Restriccion o Reserva Genera

Se permitirs |a circulacion a usuarios ajenos al events, cumpliendo siempre lo estsblecido para
PRESCIRCEVENTO ello en el punto 3 de condicionss da cizmre de la via de |3 instruccicn especifica que sea de
aplicacion, en los siguientss tramos 1
Se permitird el cruce del tinerario por uswarios ajenos al evento, cumpliendeo sigmipre lo
PRESCRUCEEWENTS  establecido para llo en &l punto 3 de condiciones de cierme de |a via de |3 mstruccion especiiica
que sea de aplicacion en los siguientes lugares
ESTUDIOPREVIOPD hala
ESTUDIOPREVIOPDbis hola

- La calzads estara scotzdo parcisiments para uso exclusive de los participantas, tal y como se
SRRl oEE dispons en 2l apartade 3 dz condiciones de cierre dz [a via en los siguisntes tramos del itinerario

ESCOLEVENTO &l svento ird acompanado por 7:5% agentss de

llustracion 69 Listado de prescripciones comunes
Segun vayamos incluyendo prescripciones estas iran apareciendo listadas para su consulta y gestién,
indicando el texto y quien las incluyo , asi como la posibilidad de indicar si queremos que aparezcan
en el informe que se generara mediante la aplicacion de TRAZA.
Por defecto todas las prescripciones se crean como marcadas para incluirlas en el informe.
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Restricciones o Reservas de texto libre asociadas € esta
solicitud

Organismo

| Seleccionar v

dasdfas asdf asdfa Subsector de Husha
£l evento ir2 acompanade por %:5% agentes de Agregar
Subsector de Husha Subsector de Huelva " parametros
S permitira 2l cruce del itineranio por usuarios
3jznos 3l evento, cumpliendo siemprs lo
estzblecido parz ello =n el punto 3 de . JEFATURA PROVINCIAL DE TRAFICO DE @ Asociar d
condiciones de cierre de Ia via de la instruccion . HUELVA 3 puntos
especifica que sea de aplicacion en los
siguientss lugares

- : - o JEFATURA FROVINCIAL DE TRAFICO DE Agregar
£l evento ir3 acompanade por %:5% sgentes de HUELVA v parametros

« | »

llustracion 70 Listado de prescripciones

Mediante el combo de Organismo podremos filtrar las prescripciones del organismo que queramos
consultar

Restricciones o Reservas de texto libre asociadas e esta
solicitud

Jrganismo

Subsector de Huslva v |
Seleccionar

Jefatura Provincial de Huelva
Subsector de Huelva
Titular de Ia via 213 HUELVA

dasdfas 3sdf asdf 3 Subsector de Husha 4
=l evento ir3 acompanado por %:5% sgentes de Agregar
Subsector de Husha Subsector de Huelva " parametros

« »

llustracion 71 Listado de prescripciones filtradas por organismo

Algunas prescripciones requieren de parametros o acciones adicionales para una mejor emisién del
informe.

3.3.4.3.2.1 Parametros

Si la prescripcion requiere parametros para una mejor comprension estos podrdn ser incluidos
mediante el enlace Agregar pardmetros. El objetivo es sustituir los parametros identificados como
%X% por texto legible:
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Parametros

Introduzea un walor que sustiuya 2 paramatro y de 5enBdD 3 13 prescripeltn
8l evanto Ira acompanada por %5% agentes da Subssctor de Husalva :|

llustracion 72 Sustitucion de parametros
Una vez hayamos introducido el valor del parametro nos aparecera el texto de la prescripcion con el
valor sustituyendo el pardmetro. Asi mismos desaparecerd en enlace de agregar parametros.

el evento ird acompariado por 25 agentes de

Subsector de Huelva Subsector de Huelva E

llustracion 73 Prescripcidn con valor de parametros

3.3.4.3.2.2 Acciones adicionales

Algunas prescripciones requieren que les asociemos lugares donde se aplican. Para ello usamo la
opcién Asociar puntos.

Mostrar
en
Restricciones y Reservas de Paso Organismo informe Parametros Opciones
oasdfas asdf asaf = Subsector de Hushva v
=l evento ir3 acompanade por %3% 3gentes de = Agregar
Subsector d= Husha Subsector de Huelva « parametros
Sz permitira 2l cruce del itinerario por usuarios
3jenos 3l evento, cumpliendo siemprs lo
establecido pars ello en el punto 2 de > JEFATURA PROVINCIAL DE TRAFICO DE > Asociar
condicionas de cizrre de Is via d= la instruccion  HUELVA puntos d
especifica que s23 de aplicacion en los
siguientss lugares
- = 550 2ms JEFATURA FROVINCIAL DE TRAFICO DE Agregar
=l evento ir3 acompanade por %:5% sgentes de HUELVA v parametros d

« »
llustracion 74 Listado de prescripciones con requerimiento de asociacion de puntos.

Una vez hayamos pulsado navegaremos hasta la pestafia de itinerario y desplegamos el ruto metro
dejando que nos muestre los tramos de nuestro ambito/provincia de afeccién.

Una vez desplegado pulsamos sobre el enlace/icono HJ(Agregar punto). Tenga en cuenta que solo
nos permitird asociar puntos a los tramos que discurran por nuestra provincia.
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Etapa Trafico Totales  Agentes ATGC Inicio Fin
24/09/2018 | 30v09/2018
h 4 = Etapa Evento 122 0 3300 2355
Singularidad
= Tramo 1:CP. de Ronda | Selecconar v |
Exterior a Aljaraque
]
Plinteres * Medios * Medios materiales Obser. Orga. Regulacion
humanos ATGC
Punto 1 del interesado 2 Funto 1 del interesado dfdfd
Punto ATGC
Punto ATGC Huelva Tramo 1 ll-|uelva Tramo
oLE hULEVA jpt ;";5 hULEVA

# Tramo 2:De El Secadero (L.P.
Malaga) 2 A-7 por San Enrique

llustracion 75 Rutometro desplegado con la opcion de asociar punto

Una vez pulsemos la opcidn indicada nos mostrara un formulario para ir agregando todos los puntos
gue se requieran para la prescripcion de la que provenimos.

Alta de recursos

Carretera Denominacién Trame
A-452 CP. de Ronda Extericr a Aljarague

* Punto de interes

* Observaciones

Recuerde cumplimentar con el mayor detalle posible
ppkk de inicio y final y carmriles que estaran cerrados (31 asi se requisre).

Recursos
* Punto de interes * Tipo de recurso * Observaciones
Punto ATGC Huelva Tramo 1 Punto de JFT/ATGC Punto ATGC Huelva Tramo 1
oLE hULEVA jpt Punto de JPT/ATGC oLE hULEWVA jpt
a Punto de JFT/ATGC a

L3

i »

llustracion 76 formulario de inclusion de punto y listado de los mismos.
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3.4 Tramitacion del expediente. Envio de resolucidn

Cuando generemos la resolucion final ya sea esta positiva o negativa se generara el documento PDF
y dispondra del expediente en estado Propuesta de Resolucién Previa.

e ___

ED20181210/000134 Propuesta de Resolucion Previa

llustracion 77 Listado de expedientes con resolucion previa

Una vez el documento es revisado por el tramitador y evalia que la resolucién es correcta en cuanto
a su formato y contenido puede proceder al envio del mismo al Jefe Provincial o responsable de

a
firma del tramite. Para ello pulsamos en el icono/enlace | (Enviar Propuesta)

De este modo nuestro expediente pasara al estado Propuesta de Resolucion Telemdtica

3.5 Tramitacion del expediente. Firma

Si nuestro usuario tiene permiso para envio a RELE nos aparecerd un aviso en el home de TRAZA
indicando que tenemos resoluciones listas para enviar a firma.

esta en: Ewvento Deportivo

Pagina Principal : Evento Deportivo

'-'\ Comunicados A Alertas

Tiene avisos pendientes

Ver mas

llustracion 78 Home de avisos para firma

Accediendo a dichos avisos se nos listaran todas las resoluciones que disponemos para enviar a
firma.
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Expediente Textio Leido Acciones
3]
El usuario ha erviado una propuesta de resolucidn del @ HQ '¢|

expediente 20181210/000134 para suvalidacidn.

llustracion 79 Listado de avisos para firma
Desde las acciones podremos ver la resolucidon generada (®) , devolver al tramitador para su

correccién (‘::' ) o enviar la resolucion a firma ("").
Si enviamos nuestra resolucion a firma esta pasara al estado Envio Telemdtico a RELE
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4 Eventos deportivos conrecorrido poruna
C.A.

En el caso de que el recorrido de una Evento deportivo implique Unicamente a una C.A., tanto la
gestidon como la tramitacién y la resolucion del expediente corresponde al organismo
correspondiente de la C.A.

La normativa actual especifica que en estos casos la C.A. envia una copia con toda la documentacion
de la Evento deportivo a las Jefaturas Provinciales afectadas en el itinerario para que estas pidan
informes a las ATGCs implicadas. Cuando se recibe la respuesta de las ATGCs, las Jefaturas
Provinciales a su vez envian sus informes a la Jefatura Provincial de origen de la Evento deportivo, la
cual se encarga de recopilar un informe Unico que es enviado al organismo competente de la C.A.
para que éste continle con la tramitacion.

La problematica que se plantea en este supuesto es quién introduce los datos de la solicitud. Previo
acuerdo con la DGT se decide que sea la Jefatura Provincial origen de |la Evento deportivo la que se
encargue de completar todos los apartados de la solicitud y asuma por tanto el papel de la Unidad de
Tramite.

En cualquier caso es sumamente importante para la DGT el control de estas Eventos deportivos, de
cara al conocimiento y control que debe tener la ATGC sobre la realizacion de todos los eventos de
este tipo, ademas de tener constancia de todas las Eventos deportivos que se realicen en todo el
territorio nacional (para controlar la no concurrencia de éstas con otros eventos, sucesos o
incidencias que afecten al trafico).

4.1 Actores que intervienen en las Eventos deportivos de mas
de una C.A.

A continuacidn se enumeran los actores que intervienen en la gestién de Eventos deportivos:

e Usuario Solicitante: Persona representante del Club deportivo o Federacién que solicita la
realizacion de la Evento deportivo.

e Usuario Jefatura Provincial: Serdn las afectadas en el itinerario de la Evento deportivo.
Deberan responder a los informes solicitados por la Unidad de Tramitacién.
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e ATGC: Subsector de la Guardia Civil al que esté adjudicada la vigilancia de las vias
afectadas. Deberdn responder a los informes que les solicite la Jefatura Provincial.

4.1.1 Permisos de usuarios

Todos los actores excepto los ayuntamientos seran usuarios de la aplicacion, con permisos de
acceso acorde a las funciones de cada uno dentro del proceso.

De manera global, se especifica que:

e Jefatura Servicios Centrales (U.T.): Permisos de consulta y modificacion de la solicitud de
cualquier solicitud.

e Jefatura Provincial, titular via, ATGC: Permisos de consulta de aquellas solicitudes de
Eventos deportivos que pasen por su provincia.

e Solicitante: Permisos de consulta exclusivamente de sus solicitudes y de modificacién sobre
aquellas que estén en estado de simulaciéon completa o incompleta (Ver EstadosSolicitud).

4.2 Gestion de expedientes

4.2.1 Creacidon expediente

En las Eventos deportivos que circulen por de una Unica C.A. serd la Jefatura del inicio del evento
segun el rutometro la que actde como Unidad de Tramitacidn, creando o recibiendo por parte de
la C.A la solicitud , completando los datos (en base a la documentacion, tramitando y generando
el informe final posteriormente.

La creacién y cumplimentacion del expediente se puede dar de dos formas:

e Via usuario solicitante (Creacion de simulacion)
e Via usuario JPT.
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4.2.1.1 Creacidn expediente via usuario solicitante (creacion de simulacién)

Si el club deportivo o federacidn que solicita la autorizacién es una organizacién dada de alta en la
aplicacion, un usuario de tal organizacion podrd crear una simulacién de solicitud. El programa
dara de alta un expediente con estado Simulacién Incompleta. Asimismo, el usuario solicitante podra
completar todos los datos de la solicitud desde la aplicacion.

Nuevo

Crear nueye | Simulacian LI oK

llustracion 80 Nueva simulacion

En el momento que lo considere oportuno (estén o no todos los datos de la solicitud completos), el
usuario de la Unidad de Tramitacién podra, una vez evaluados los datos introducidos (como minimo
debe tener datos generales e itinerario de la Evento deportivo) podra convertir la simulacion a
expediente mediante el proceso de Reutilizacion de Simulacién

4.2.1.1.1 Reutilizacion de simulacion

Se podra reutilizar la simulacién sin tasa al tratarse de un tramite de informe y no de resolucién por
parte de la DGT.

4.2.1.2 Creacion expediente viaJPT

Si el club deportivo o federacidn solicitante de la Evento deportivo no esta dado de alta como
organizacién de la aplicacién, serd el usuario de la Jefatura de Servicios Centrales (U.T.) el encargado
de crear la solicitud y completar los datos.

De esta forma, el expediente sera creado con estado Datos Incompletos.

4.2.2 Introduccion de Datos Generales

En esta pantalla se introduciran los datos del solicitante y del titular de la autorizacion, asi como
los datos del evento.
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Para la introduccidn de los datos del solicitante y el titular completaremos el campo Documento y
pulsaremos en buscar. Si el programa encuentra una organizacion mostrara los datos, si no, el
usuario los introducird manualmente.

Esta en: Evento Deportive | Gestion de expedientes
‘ Numero de expediente EDSI181210/00121 Subsanar Datos Importar expediente completo
Estado: Simulacién incompleta | Unidad de tramitacién: SERVICIOS CENTRALES
¥4 Datos Generales 24 Memoria ¥4 Itinerario #34 Personal y Seguridad ¥4 Documentos y Observaciones

Tipo de evento

Representante

* |dentificadar * Documento = Mombre y Apellides, rezén social o denominacion
[ Seleccionar LA (S |
Tipo calle * Calle Mamera Escalera Pizo Letra
[Avenida ] | | | | |
Ciudad Provincia *CP * Pais

| [Seleccionar | | [Selsccionar v
* Teléfono Fax Correo slectrénico

| | | | | Afadir nueva dirsccion a esta organizacion

Solicitante
* |dentificador * Documento * Nombre y Apellidos. razén social o denominacion
Seleccionar v | [ |
Tipo calle * Calle * Ndmera Escalera Pizo Letra
[Avenida v |
* Ciudad * Provincia *CP * Paig
| [Seleccionar ] | [Seleccionar |
Teléfono Fax Correo electrdnice

| | | | | Afiadir nueva direccion a esta organizacion

(o
llustracion 81 Datos generales

Los campos marcados con * serdn obligatorios. Hasta que no sean completados el expediente
permanecera en estado de datos incompletos.

Ademas la pestana aparecera como incompleta.

4.2.2.1 Introduccion y validacion de la Tasa

No aplica al tratarse de un informe y no de una resolucidn por parte de DGT
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4.2.3

Introduccidon de datos de la Memoria del evento

Desde el siguiente formulario introduciremos todos los datos que estan marcados como asterisco asi
como todos los datos que se nos vayan indicando en la propia pestafia, en funcidn de la seleccién o

introduccidn de datos en este apartado.

Esti en: Ewvento Deportive | Gestién de expedientes

* Namero de expediente EDSI181210/00121 Subsanar Datos Importar expediente completo
Estado: Simulacion incompleta | Unidad de tramitacién: SERVICIOS CENTRALES

-/ Datos Generales b:'l Memoria b}c Itinerario O:C Personal y Seguridad

Memoria de la actividad

* Denominacion Tipo Actividad CSD

0:1 Documentos y Observaciones

| [Seleccionar

¢ Circuito homologado para atlefismo?

M* Eta?as

¢ Prueba Federada?

Sl NO Sl MO

Vi ?artic i?antes

N* Edicién

Memoria de la actividad

Discurre principamente por :

[seleccionar v]

Otras caracteristicas del itinerario:
Cruces puntusles de carreteras intsrurbanas de | red principal del Estado o autonémica.
Cruces puntusles de carreteras intsrurbanas de |z red secundaria autondmica o provincial.
Tramos cortos de enlace de carreteras interurbanas de Is red principal del Estado o autondmica.
Tramos cortos de enlace de careteras interurbanas de Is red secundaria sutonamica o provincial.

Tramos urbanos.

Director ejecutivo de la prueba

* DML * Nombre y Apellidos

Ejercera también como responsable de seguridad

4.2.4 ltinerario o rutdmetro

& Discurre por terrritorio no estatal?

Sl MO

Para la posterior explotacidén por parte de la DGT de la informacidn referente a una Evento deportivo,
es de vital importancia que la cumplimentacion del rutdmetro o itinerario se realice con la maxima

precision posible.

Para ello, la aplicacién Eventos deportivos ofrece en una sola pantalla la posibilidad de introduccién
de etapas, sectores de etapa, tramos de carreteras y recursos. Dado que aln no se dispone en la DGT
de un sistema de localizacidon con mapas mds avanzado, se deberdn registrar los tramos de carretera
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por los que pasa la Evento deportivo para que la DGT tenga constancia de en qué tramos se
producird la incidencia (el evento deportivo en este caso).

En esta pantalla el itinerario aparecerd en formato arbol, es decir, con una tabla con filas
desplegables segln niveles de etapa, sector, tramos de carretera y recursos.

Recorrido, puntos de paso y horarios

! Etapa  *Regulacion Trifico

= Etapa

v Evento Seleccionar v 0 24/09/2018 30/09/2018 \_;Bl ﬂ
122 D i
Tep%e | Nivel de servicio  Singularidad g
Ronda DESCONOCIDO v | |Seleccionar v —
Exterior a o -
Aljaraque
P.Interes * Medios humanos * Medios materiales Opciones
Punto
1 del 2 - Personal auxiliar Punte 1 del interesado ﬂ
interesado
Punto )
ATGC i .
ks Punto de JPT/ATGC =]
Tramo 1
oLE
hULEVA - Punto de JPT/ATGC ﬂ
int
i+
Tramo
2:De EI
Secadero  Nivel de servicio _ Singularidad ﬂ
(LE. DESCONOCIDO v | |Seleccionar v il
Malaga) a
A-7 por
San
Enrique
+ Etapa - -
a A ‘Seleccionar vio0 30/11/2018 30/11/2018 _@] ﬂ
[ ¢ T N —

llustracion 82 Itinerario o rutometro

4.2.4.1 Alta / modificacion de etapa

Para dar de alta una pulsaremos en el enlace AfAadir Etapa, situado en la parte superior derecha. Una
vez completados los datos obligatorios (marcados con *) pulsaremos en Aceptar y la etapa se afiadira
al recorrido.

Para modificar una etapa, pulsaremos en la fila correspondiente en el recorrido y el programa
completarad los datos de la misma. Una vez editados, pulsando en aceptar el sistema actualizara los
datos.
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Q Numero de expediente EDSI181210/00122 Datos incoherentes Subsanar Datos Importar expediente completo
Estado: Simulacion incompleta | Unidad de tramitacion: SERVICIOS CENTRALES
J Datos Generales O:O Memoria /Itinerario 0:« Personal y Seguridad b.'l Documentos y Observaciones
Configuracion de itinerarios Anadir etapa

Anadir etapa

* Fecha inicio * Fecha fin * Denominacion/Descripeion Etapa

Aceptar

llustracion 83 Edicion de etapa

4.2.4.2 Alta / modificacion de sector de etapa

Se puede dar el caso en que una etapa se componga de dos sectores (Por ejemplo, una Evento
deportivo que tenga una parte por la mafiana cronometrada y otra de enlace).

Para ello, tras dar de alta una etapa, en el registro correspondiente de la misma nos apareceran tres

iconos que representar Crear Sector, Agregar Tramo, Eliminar registro. Si pulsamos en 1, el
sistema habilitard los campos para el alta de un sector.

v + Etapa Evento 122 Seleccionar v .0 24/09/2018 30/09/2018 __| H

a Etapa nueva | Seleccionar vl o 27/12/12018 27/12/2018 ad |lad H

llustracion 84 Anadir sector

Una vez completados los campos al pulsar en aceptar el sector serd asociado a la etapa.

Nota: Si a una etapa se le ha afladido un sector, posteriormente solo podremos afiadirle sectores y
no tramos de carreteras, pues se entiende que una etapa estara formada bien por tramos de
carreteras o por sectores (los cuales contendran sus propios tramos).
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w & EtapaEvento 122 Seleccionar v|o 24/00/2018  30/09/2018 ad =

a = Etapa nueva  Seleccionar V|0 27/12/2018 27/12/2018 ad
Sector Opciones

Sector de etapa nueva Lﬂ‘ ﬁ

llustracion 85 Sector afnadido

4.2.4.3 Alta / modificacion de tramo de etapa

Una vez ainadida la etapa (o sector) podremos empezar a introducir los tramos de las carreteras que
se veran afectadas por la Evento deportivo. Esta informacién es vital, pues de esta forma el sistema
podra determinar a qué jefaturas provinciales afectara la Evento deportivo.

Al igual que hacemos cuando afiadimos un sector, para afadir un tramo pulsaremos en el

enlace/icono uﬁl (agregar tramo ) de la etapa correspondiente. Una vez pulsado, el sistema mostrara
tres listas de selecciéon de Comunidad Autdonoma, Provincia y Carretera. Una vez seleccionada la
carretera, aparecerdn en pantalla los tramos de la carretera y el usuario seleccionara aquel por elque
discurrira la etapa.

Para modificar un tramo de etapa lo haremos de la misma forma que al modificar una etapa o un
sector, esto es, pulsando en el registro correspondiente el sistema recuperara los datos y, una vez
modificados por el usuario, los mostrara en pantalla actualizados.

Se puede dar el caso en el que la Evento deportivo no discurra por un tramo registrado en la base
de datos de la DGT. En este caso, el usuario podra afiadirlo manualmente introduciendo la provincia
y la descripcion del mismo.
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Configuracion de itinerarios

Comunidad auténoma

|castilla-La Mancha x|

Recorrido, puntos de paso y horarios

Ambite: Una comunidad autenoma

[

De acceso a laguna de Michos a Abenojar (CHM-4110)

Kms.  Inicio

250

100.0

Kms.

100.0

llustracion 86 Anadir tramo a un sector

Fechas restringidas

Afadir etapa =l
S=

Denominacion Tramo

Tramo

Vel. km/n Opciones

20.0/20.0/20.0 Tramo Borrar

30.0/40.0/30.0 Sector Borrar

Vel. km/ih Opciones

30.0/40.0/30.0 Tramo Borrar

Jefaturas afectadas
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‘ Datos Generales ‘ Memoria 24 Itinerario " Personal y Seguridad

Alta de tramo etapa

Carretera Denominacion Tramo
A-1202 De Santa Eulalia de Gallego (L.P. Zaragoza) a Ayerbe
k+m ak +m.

Poblacion

*ATENCION* _ )
Mo ha sido posible determinar la peblacion a partir de la informacion del tframo.

DIRECCION GENERAL DE TRAFICO

Por favor, infroduzcala manualments
[aBaY v |
PK inicic * Hora paso 1er participants en PK Inicio

o I |
PK fin * Hora paso Gltimo participante PK Fin
LR |
Heora corte inicio Haora cerie fin
* Ocupacion calzada * Grade Ocupacion

Cruce Circulacion [ Seleccionar v

Descripcion recormrido.

GERENCIA DE INFORMATICA

Documentos y Observaciones

* Trame abierto a la circulacion
Sl MO

llustracion 87 formulario detalle del tramo a incluir

Inmediatamente a la creacidn del tramo se presentara el formulario de creacidén de Puntos/Recursos

asociados a dicho tramo.
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‘ Datos Generales

Alta de punto

Cameters

* Punto de interes

‘ Memoria

- - -
B ltinerario

Denorminacion Tramo

‘ Personal y Seguridad

¥4 Documentos y Observaciones

PE {Kilometrz + Metro)

|

Tipo de punto

[ Seleccionar

]

* Heora paso 1er parbcipante

Alta de recursos

* Medios matznales

Cantidad Tipe

* Hora pase Uliime paricpants

[ Selecconar T
* Medios humanes
Cantidad Tipe
v

| Seleccionar

L]

* Observaciones

llustracion 88 formulario de alta de punto y su relacion de recursos asociados

Segln vayamos incluyendo recursos estos se iran listando para su gestidén y consulta.
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Alta de recursos

* Medios materiales
Cantidad Tipoe

| Seleccionar v | Ingertar nuevo recursos Material
* Medios humanos

Cantidad Tipo

[Somccer 3

* Observacionss

Inzerfar nuevo recursos

Recursos
* Medios humanos * Medios materiales * Observaciones
2 - Otros agentes de autoridad E

-- Ambulancia con soporte vital basico E

llustracion 89 formulario de alta de recurso junto al listado
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-| Etapa nueva |Seleccionar

Sector
-1 Sector de
etapa nueva
[=] Tramo 1:De
Huércal de Nivel de servicio _
Almeria (N-340a)a | DESCONOCIDO
Viator (A-7)
P.Interes * Medios humanos
i 15 - Personal Proteccion
a CivillEmergencias
Alli 25 - Personal auxiliar
Alli 25 - Personal auxiliar

Singularidad
Seleccionar

* Medios materiales

muchos

Otros tantos

Otros tantos

2711212018 | 2711212018 ool |l

Opciones

od
od =

Opciones

=l
ol
=l

llustracion 90 Listado de tramos desplegado con sus recursos

4.2.4.4 Modificacion de punto/recurso del recorrido

Al igual que en el resto de elementos del itinerario, para modificar un punto pulsaremos en la linea
correspondiente en el arbol del recorrido y el programa traera los datos del punto a editar. En la
pantalla aparecerdan el formulario de modificacidn similar al de creacién.
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@ Datos Generales @ Mamoria ‘Itinemrin @ Personal y Seguridad 8 Documentos y Observaciones

Alta de punto
Carratars Cenaminaclen Trama
A-1202 Ce Santa Eulalia de Gallega (L.F. Zaragaza) a Ayerpe
* Pty de Intares PK (KBomelra + Metro) Tigo 82 punia
E | [+ | [Cruce de carrsteras v |

= Hara paed 18r paru-:lpanl.e “ Hora pasd Oikma parsdpania

Alta de recursos

* Medlos materlales
Sanildad Tioa
[Seleccionar jlll neertar nuevo recursca Matertal

* Medliog humanos
Cantidag Tigo
[Seleccionar jlll neertar nuevo recurscs Humano

* Obeervaciones

A
Recursos
* Medios humanos * Medios materiales * Dbservaciones
2 - Ofros agentes de autoridad d m
-- Ambulanciz con soporte vital basico d m

llustracién 91 Modificacion de recurso/punto en el recorrido

4.2.4.5 Cambio de orden de elementos del recorrido

Para cambiar el orden de las etapas, sectores, tramos o puntos del recorrido lo haremos con los
botones situados a la izquierda de cada fila del recorrido. Estos botones (con forma de flecha) nos
permiten subir o bajar una posicion al elemento a ordenar.

4.2.4.6 Borrar elemento del recorrido
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Para borrar un elemento del recorrido, ya sea una etapa, sector, tramo de carretera o punto,

utilizaremos el enlace Ld ( Borrar) situado a la derecha de cada fila del recorrido.
Es importante sefalar que si borramos un elemento (etapa, sector o tramo) que tenga a su vez
elementos dependientes de él, estos también seran borrados. Es decir, si borramos una etapa

también borraremos todos sus sectores, tramos y puntos.
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4.2.4.7 Ver Jefaturas Afectadas

Desde la misma pantalla de Itinerarios podremos en cualquier momento consultar las jefaturas
provinciales que se veran afectadas por el recorrido de la Evento deportivo y a las que, en
consecuencia, habra que solicitar los informes correspondientes. Para realizar esta consulta
pulsaremos el botdn Jefaturas Afectadas (situado en la parte inferior izquierda de la pantalla de
itinerarios) y aparecerd una ventana emergente con el listado de jefaturas y el estado de su informe
(figura 16).

Jefaturas afectadas

13

Jefatura Provincial de Ciudad Real SinDeterminar

Jefatura Provincial de Toledo SinDeterminar

llustracion 92 Consulta de jefaturas afectadas

4.2.4.8 Revisar y validar fechas restringidas

Como es sabido, existen fechas determinadas en las que la circulacidn esta restringida. La aplicacién
de Eventos deportivos (asi como el resto de aplicaciones integradas en el entorno de Autorizaciones
Especiales DGT) proporciona la posibilidad de consultar dichas restricciones segun el recorrido y las
fechas de realizacién de etapas introducidas. El objetivo es que el usuario sea consciente en todo
momento de que su solicitud puede ser rechazada en el caso de que ésta discurra por vias
restringidas a la circulacién en las fechas propuestas.

Cada vez que afladamos o modifiquemos un tramo de carretera a una etapa o bien modifiquemos las
fechas de realizacién de la etapa, el sistema generara un dato incoherente informando de que se
Debe revisar las fechas y vias restringidas a la circulacion que pudieren estar asociadas al itinerario
introducido.

Para revisar las fechas y vias restringidas, el usuario pulsara el botdn Fechas Restringidas (parte
inferior izquierda de la pantalla itinerario) y se abrira una ventana con el listado de restricciones
asociadas al recorrido. Una vez que el usuario revise la lista, pulsando el botén Validar Restricciones
guedard constancia de que el usuario sabe que debe cambiar el itinerario o bien que asume dichas
restricciones.

El objetivo es que el usuario sea consciente en todo momento de que su solicitud puede ser
rechazada en el caso de que ésta discurra por vias restringidas a la circulacién en las fechas
propuestas.

La no eliminacién de los tramos restringidos no implica la denegacién de la solicitud. Esta debera ser
ejecutada expresamente por el usuario de Servicios Centrales si lo cree conveniente.
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Listado de restricciones asociadas al itinerario introducido

Mo existen restricciones

llustracion 93 Revision y validacion de fechas y vias restringidas

4.2.5 Personal y seguridad

Desde esta pestaiia introduciremos los datos relativos a los recursos que vamos a utilizar en el
evento, ya bien sean humanos y materiales. Segin vayamos incluyendo recursos, estos se irdn
listando para su consulta y modificacion.
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‘ Diatos Generales ‘ Memuoria ‘ Itinerario ‘ Personal y Seguridad ﬁ‘ Documentos y Ohservaciones

Personal auxiliar habilitado

La crganizackin 68 cOMpromete a garaniizar la presancia gel parsonal auxllar suficlenta ¥ nesasario.

PROPUESTA DE MEDIDAS DE SEGURIDAD VIAL ¥ SERVICIOS
SANITARIOS

Indigue, por favor, los sljulent=s detalles sobre & sanvicio sanfarky que 13 organizacién hablifara durante |3 calebracidn de 3 pruaba:

Servicio Cantidad
| Seleccionar T | 0
Observacionss
o
Servicio Cantidad Dbservaciones Opciones
| Ambulancias clzoperte bésico v |2 | : p: c o
'

Medidas de senalizacion

Inglgus, 3 cantnuain. ke detales eobre 135 medidas o2 sefalzacian que emplaara su organizaclin para garantizar la ssguidad de 13 prueba (Bl Io des2a, pueda adjunisr estas
medidas coma documenio en & aparade de Documentos de 8513 solicliud):

llustracion 94 Pantalla personal y seguridad

4.2.6 Documentos y observaciones

La aplicacién permite adjuntar los documentos aportados por los solicitantes al servidor de la DGT,
de forma que puedan ser descargados por todas los usuarios implicados en el expediente (jefaturas
afectadas, ATGC o titulares de via). De esta forma el flujo de comunicacién entre todos los agentes
afectados se hace al instante, sin depender Unicamente del envio de la documentacidn por correo
ordinario.
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Ademas, desde esta pantalla podremos generar el impreso de la solicitud debidamente
cumplimentado y otros documentos importantes relacionados con la solicitud.

También en este apartado introduciremos observaciones al expediente si fuere necesario.
Esta en: Pruebas Deportivas | Gestién de expedientes

- Numero de expediente  PD20100804/13/000545 Subsanar Datos Importar expediente completo
Estado: Aprobada porla C.A | Unidad de tramitacion: CIUDAD REAL

‘ Datos Generales ‘ Itinerario ‘ Personal y Seqguridad ‘ Vehiculos ‘ Documentos y Observaciones

Documentos

Después de rellenar las distintas partes de esta simulacién, puede usted generar € imprimir desde agui algunos de los documentos que deberan acompafiar su solicitud
cuando acuda a presentarla en ventanilla. Ademas, le damos la oportunidad de agilizar la futura resolucion de su solictud, adjuntando, si asilo desea, algunos de los
documentos adicionales que deberd presentar en ventanila.

Tipo Archivo Opciones

Impreso de solicitud para la prueba (modelo oficial 9.52) = Generar
Croquis — Adjuntar
Rutometro = Generar
Declaracion jurada del Director ejecutivo y del responsable de seguridad - Generar
Reaglamentao = Adjuntar
Sefializacidn, seguridad y funciones del personal auxiliar (opcional) — Adjuntar
Detalles del senvicio sanitario (opcional) = Adjuntar
Seguro de Responsabilidad Civil — Adjuntar
Resolucion de la autorizacion C.A = Adjuntar

Observaciones

Resumen de proceso

Datos Generales Itinerarios Personal y Seguridad Vehiculos Documentos y Observaciones

¢ ¢ ¢ ¢ ¢

Expediente: Autorizacion Geneérica.

Estado: Aprobada por la C.A.
llustracion 95 Documentos y observaciones
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4.2.7 Presentacion solicitudes (Solo para usuario externos)

Cuando tengamos finalizada la simulacién, es decir en el estado de simulacién completa pasaremos a
imprimirla para presentarla ante la C.A como una documentacién mds de nuestra solicitud .

4.2.8 Resolucion de incidencias notificadas (Solo para externos)

Cuando una unidad de tramitacion devuelve una solicitud al interesado la plataforma avisa
mediante la comunicacion de avisos que encontramos en el Home de la aplicacién.

esta en: Ewvento Deportivo

Pagina Principal : Evento Deportivo

™/ Comunicados [l Alertas

Ver més Tiene avisos pendientes

llustracion 96 Avisos del Home
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Cuando accedemos a estos avisos se nos listaran todos los avisos que tenemos para nuestra
organizacién o persona.

Avisos

Expediente ‘ Texto

20181210/000135 Debe de subsanar los datos del expediente 20151210/000135requeridos porSubdireccion General de @ =
Operaciones y Movilidad. Motivo de la devolucion: pUSTREO . v

Se han notificado incidencias por parte de Subdireccion General de Cperaciones y Movilidad al expediente de ;
Eventos Deportivos 20181210/000135 =

« »

llustracion 97 Lista de avisos
Si nos indica que debemos subsanar e indicando los motivos debemos acceder al expedientes
pulsando sobre la numeracién de la columna expediente el cual nos llevara al listado de solicitudes y
buscamos los expedientes seleccionado. Una vez alli podremos adjuntar el documento firmado con
los datos , pasos y/o instrucciones que debe seguir la JPT para continuar con la tramitacién.

Expedientes encontrados (1 coincidencialas)

N° de expediente Estado

ED20190530/000582 (SC) Subsanacion de datos notificados fr ﬁl

llustracion 98 Lista de expedientes y acceso a detalle

4.3 Tramitacion del expediente. Gestion de informes

Una vez que el expediente esté en estado de datos completos, la Unidad de Tramitacién (JPT)
podra proceder a la peticion de informes a las Jefaturas Provinciales afectadas por el recorrido).

En la gestion de informes de un expediente de una C.A. intervienen:

e Jefaturas Provinciales de inicio del Evento(U.T.): Solicita informes a las jefaturasprovinciales
afectadas.

e Jefaturas Provinciales Afectadas: Una vez recibida la peticién por parte de otra JPT, solicitan

informes a la ATGC de su provincia implicados y responde a UT con el dictamen final de su
informe.

e ATGC: Responden a las Jefaturas Provinciales que les solicitan informe.
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4.3.1 Peticion de informes a Jefaturas Provinciales Afectadas

Cuando se pidan los informes el estado del expediente pasara directamente de Datos Completos a
Informes Solicitados. Esta accidn la realizara el usuario de la Jefatura

Para ejecutar la solicitud de informes el usuario realizard un rastreo de las solicitudes en estado de
Datos Completos desde la busqueda de expedientes. En los resultados de la busqueda en la columna
de Opciones aparecerd el enlace a Peticion de Informes. Pulsando en el enlace entraremos en la
pantalla de peticidn de informes en la que aparecera un listado con las jefaturas provinciales a las
gue se debe pedir los informes, el estado en el que se encuentran dichos informes y unos botones de
seleccion en los que el usuario debera indicar si se pide o no el informe.

En la botonera de la parte inferior de la pantalla encontramos dos botones. El botén Dar por
Enviados cambiara el estado del expedientes, pero sin generacion ni envio de informes. Por otro
lado, el botdn Imprimir relacion de informes generard los documentos y notificaciones con los
informes correspondientes.
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Blisqueda Blisqueda avanzada

Nuevo

Crear nueve | Expediente LI oK

Datos de bisqueda

Tres lltimaz cifraz del expedients: Unidad de tramitacion:

466 | |sERWICIOS CENTRALES

Expedientes encontrados (1 coincidencia/azs)

N° de expediente Estado

PD20101006/27/001466 Datos completos

llustracion 100 Enlace a peticion de informes

| Datos completos

Recuerde que antes de poder solicitar cualquier informe se deben cumplimentar los tipos de
regulacién de trafico que aplican a cada una de las etapas. Para ello entramos en el detalle de la

solicitud mediante el icono/enlace ﬁl (datos de solicitud) y nos ubicamos en la pestafia delitinerario.
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Numero de expediente ED20181210/000124
Estado: Datos completos | Unidad de tramitacion: SERVICIOS CENTRALES

‘ Datos Generales d Memoria

Subsanar Datos Importar expediente completo

‘ Itinerario ‘ Personal y Seguridad ‘ Documentos y Observaciones

Configuracion de itinerarios Anadir etapa [ ,“
-
Anadir etapa ‘
* Fecha inkio * Fecha fin * Denominacion/Descripcion Etapa
| | |
Aceptar
Recorrido, puntos de paso y horarios
. . Agentes
Efapa * Regulacion Trafico ATGC Inicio Fn Opciones
v i#/ Etapa Evento 122 Seleccionar Y| 0 24/09/2012 30092018 d d
Seleccionar
MARCHA CICLISTA POR CAMINOS
MARCHA CICLODEPORTIVA POR CARRETERA
MARCHA CICLOTURISTA POR CARRETERA
PRUEBA DEPORTIVA DlN/-‘\MICA POR CAMINOS
PRUEBA DEPORTIVA DINAMICA POR CARRETERA
A | & ey PRUEBA DEPORTIVA ESTATICA 11212018 -

Amtito: Extranjero

llustracion 101 Detalle del itinerario

Seleccionamos nuestras regulaciones y guardamos los datos del formulario presentado. Si todo es
correcto podemos proceder a la peticién de informes tal y como se indica al inicio de este punto.
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Esta en: Pruebas Deportivas | Gestién de expedientes | Peticién de informes

= Namero de expediente  PD20101006/13/001466
Tipo de solicitud: Genérica

— == I

Subsector de Ciudad Real SinDeterminar & Pedir  No pedir
Destacamento de Ciudad real SinDeterminar & Pedir  No pedir
Destacamento de Valdepefias SinDeterminar = Pedir Mo pedir
Destacamento de Alcazar de San Juan SinDeterminar & Pedir  No pedir
Destacamento de Manzanares SinDeterminar & Pedir Mo pedir
Destacamento de puertollano SinDeterminar = Pedir Mo pedir
Destacamento de Ciudad real SinDeterminar & Pedir  No pedir
Destacamento de Valdepefias SinDeterminar & Pedir  No pedir
Destacamento de Alcazar de San Juan SinDeterminar & Pedir Mo pedir
Destacamento de Manzanares sinDeterminar & Pedir  No pedir
Destacamento de puertollano SinDeterminar & Pedir Mo pedir
JEFATURA PROVINCIAL DE TRAFICO DE TOLEDD SinDeterminar & Pedir " No pedir

Dar por enviados Imprimir relacion informes

llustracion 102 Peticion de informes - Jefaturas afectadas

Al enviar los informes, éstos pasaran a estado Enviado. El expediente cambiara a estado Informes
Solicitados.

Estd en: Pruebas Deportivas | Gestién de expedientes | Paticién de informes

= Humero de expediente PD20101006/13/001466
Tipo de solicitud: Genérica

El expediente ha pasado de estado Datos completos a Informes sclicitades.

llustracion 103 Cambio de estado a informes solicitados

Una vez que los informes de las Jefaturas Provinciales se gestionen (ver Gestién de Informes) y se
reciban, la U.T. determinard, en base a los informes, si la Evento deportivo se autoriza o se deniega.

4.3.2 Recepcionar informes solicitados
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En el caso de que la Jefatura no use la aplicacion para responder, bien porque no es usuario o bien
por qué le es imposible, es el emisor de la peticion el que, una vez recibida la respuesta por otro
canal, introducira la informacion de respuesta. A este procedimiento se le denomina Recepcionar

informes.

Esta accion la realizara el emisor de la peticion.

El usuario accedera a esta opcion desde la pantalla de busqueda, pulsando en Recepcion Informes.

Awaclewr

Intubare whectdcu Entacdic: wrhorme Lschuren
= o #
IRFATIRA FATVIMTIAL DE TRATICT 0E SRR ¥ Mo recioido ' FRechide
— e — @ |
IRFATURA FRTVIMIISL D6 TRATIDD DR TADI # iz redoiio < Reclide
IRFATURA FATVMIIAL 6 TRASIDD D6 ALVERA ¥ Mo redbido ~ Reckide |

Tacds e mcr

Astnizoone o sy de feats e seocdes e et
CERIHTE

L wITe

[Eebeoconar W

Mesirzoomey p Hessnvas de Meso UrgmmiEme.

T

0 Ponism
O Haganen

Ansdr laxin Ammctyr | 'reca. Corrasnes

[ome [l corm o | ot i

llustracion 104 Recepcidn de informes y resolucion final

En la lista de informes a recepcionar, el usuario cambiara el estado a “recibido” de aquellos
informes que corresponda. Al cambiar el estado, el programa le solicitara que introduzca el

dictamen del mismo (positivo, negativo o incidencias).

MUk wheciedos (=

JEFATURA PATVINIIAL DR TRASICD DR SRS Mo redbido ¥ Reclkido
JESATURA FAIVINIIAL DR TRASICD DR TADD ¥ po recoido “ Reclkido
JRFATUSA FATVINIIAL DR TRASICD DR ALVERIA % Mo redbidic “ RAeclido

Taeds iz w Wimsr

e Ty

Poaitho

Megathvc
nckdendes

§

llustracion 105 Dictamen de informes - Jefaturas afectadas
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4.3.3 Responder a informes solicitados por parte de las ATGC afectadas

Esta accidn se da cuando el agente utiliza la aplicaciéon para responder a la peticién de informes.
Si le ha sido solicitado cualquier informe por parte de otra Unidad este le sera comunicado mediante
avisos en el home principal de la aplicacidn.

esta en: Evento Deportivo

Pagina Principal : Evento Deportivo

w{ Comunicados & Alertas

Tiene avisos pendientes

fer mas

Tiene expedientes sin publicar en LINCE

m Manuales y otros documentos
llustracion 42 Home Avisos

Si entramos al detalle de los avisos se nos mostrara un listado con los avisos recibidos y un enlace
hasta el expediente, si es que lo hubiera, asi como acciones disponibles para el tipo de aviso. Estas
acciones pueden ir desde modificaciones del detalle de la simulacion hasta una simple impresién de
documentacion adjunta.

Estd en: Ewvento Deportivo | Avisos
Avisos
e —————
20181210/000134 Se precisa de informe vinculante para el expediente 20181210/000134

€« *

llustracion 43 Listado de avisos

De igual modo si queremos localizar aquellos informes que una Jefatura tiene solicitados lo realizara
desde la busqueda de expedientes, filtrando por la unidad de tramitacidon correspondiente, que en
el caso de varias C.A. serd Servicios Centrales (Ver Busqueda Expedientes), y a continuacion
filtrando por el estado Pendiente de informar en la lista de estados de informes.

4.3.3.1 Generar Informe para la JPT
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La ATGC emitira su informe para la JPT que le solicita el informe.

4.3.3.1.1 Agentes por etapa y regulacion

Antes de proceder al envio del informe se deberdn definir por parte de la ATGC el nimero de agentes
por etapa y las regulaciones a aplicar a cada punto/recurso. Para ello pulsamos sobre el botén

Lo s s o , una vez dentro de la solicitud navegamos hasta la pestaia de itinerario y desplegamos

el rutdmetro para ver en qué puntos debemos definir regulacién. Si el tramo no es de nuestro ambito
esta opcidn no aparecera.

* Regulacion Trafico
= etapa del evnio 35 07/03/2019 07/03/2019 \j |
= Tramo 1:CV-7090 - De CV-700 a Nivel de servicio
Catamarruch NO APLICA v
P.Interes * Medios humanos Opciones
is 1“‘""" CELHIE (LT - Personal médica
Punto de interes 2 - Oiros agentes de
1+5 autoridad
Nivel de servicio
= w| i
Tramo Libre 2:11 NO APLICA v \ﬁ E
P.Interes * Medios humanos Opciones
Regulacicn
ddd - Ofros agentes de autoridad ATGC ﬂ
1+1
Mo ¥
= Tramo 3:A-1201R - De A-1201 a A- Nivel de servicio o
1205 NO APLICA v =
P.Interes * Medios humanos Opciones
Regulacion
- 1EEE - Agentes policia local LITEE ﬂ
MNo v
Regulacion
EEE o ATGC
Qs - Agentes policia local o v ﬂ
o

Volver a resolucion/recepcion m Fechas resfringidas Jefaturas afectadas

llustracion 44 Listado de puntos sin regulacion definida

Cabe destacar que desde esta opcidn de gestion podremos realizar las siguientes acciones:
6. Crear nueva Etapa o modificar existente.
7.Crear nuevo Sector o modificar existentes.
8. Crear nuevo Tramo o modificar existentes.
9. Crear Punto modificar existentes.
10. Agregar o eliminar recursos sobre puntos existentes.
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Asi mismo en cada etapa se deben definir los nUmeros de agentes que se requeriran para llevar a
cabo la regulacion. Si bien es de obligada cumplimentacién el valor del mismo podra ser cero (0).
y o [+ AOentes

ATGC

= Etapa Evento 122 0

llustracion 45 Definicion de nimero de agentes

Si pulsamos sobre el numero ubicado en la columna Agentes totales, veremos el desglose de los
agentes que intervienen por cada sector implicado en dicha etapa.
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Subsector de Huelva 2

llustracion 46 Desglose de agentes por etapa

Para cualquiera de los casos se rellena el formulario con los datos que se solicitan para cada etapay
pulsamos el botéon de Guardar.

Por defecto todas las prescripciones se crean como marcadas para incluirlas en el informe.

4.3.3.1.2 Prescripciones particulares texto libre

Podremos agregar prescripciones particulares por parte de nuestra jefatura mediante el formularioy

el botén

Texto liore 3 afiadir

Anadir texto il Afadir Pres. Comunes

llustracion 111 Anadir prescripciones particulares libres

Por defecto todas las prescripciones se crean como marcadas para incluirlas en el informe.

4.3.3.1.3 Anadir prescripciones comunes

Mediante el botdn podremos agregar prescripciones comunes previamente
codificadas en el sistema. Estas apareceran en un listado para escojamos todas aquellas
prescripciones que queramos agregar al permiso.
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Seleccionar Codigo

O PRESCIRCEVENTO

o PRESCRUCEEVENTOD
O ESTUDIOPREVIOPD
] ESTUDIOPREVIORDbis
O PRESCALAEVENTO

=) ESCOLEVENTO

Texto

Se permitirz |a circulacion a uswanios sjenes a3l evento, cumpliendo siempre lo estsblecido para
ello en el punto 3 de condicionss da cizmre de la via de |3 instruccicn especifica que sea de
aplicacion, en los siguientss tramos 1

Se permitird el cruce del tinerario por uswarios ajenos al evento, cumpliendeo sigmipre lo
establecido para el en 2l punto 3 da condiciones de cierre de |a via de |a mstruccicn especiiica
que sea de aplicacion en los siguientes lugares

hala
haola

La calzada estara acotsdo parcizlments para uso exclusivo de los participantes, tal v como se
dispons en 2l apartade 3 de condiciones de cierre dz |a via en los siguientes tramos del tinerario

&l svento ird acompanado por 7:5% agentss de
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llustracion 112 Listado de prescripciones comunes
Segln vayamos incluyendo prescripciones estas iran apareciendo listadas para su consulta y gestion,
indicando el texto y quien las incluyo , asi como la posibilidad de indicar si queremos que aparezcan
en el informe que se generara mediante la aplicacion de TRAZA.
Por defecto todas las prescripciones se crean como marcadas para incluirlas en el informe.

Restricciones o Reservas de texto libre asociadas e esta
solicitud

Organismo

| Seleccionar v

dasdfas asdf asdfa Subsector de Huelva
=l evento ir2 acompanado por %:3% agentes de 7 Agregar
Subsector ds Hushia Subsector de Huelva " parametros

Sz permitira 2! cruce del itineranio por usuarios
3jenos 3l evento, cumpliendo siemprs lo
=stablecido para ello 2n el punto 2 de JEFATURA PROVINCIAL DE TRAFICO DE @ Asociar

condicionss de ciere de la via de la instruccion = HUELVA puntos
especifica que s23 de aplicacion en los
siguientes lugares
. - > e JEFATURA FROVINCIAL DE TRAFICO DE Agregar
&l evento ir3 3companado por %.3% 3gentes de HUELVA L4 parametros

« »

llustracion 113 Listado de prescripciones

Mediante el combo de Organismo podremos filtrar las prescripciones del organismo que queramos
consultar

Restricciones o Reservas de texto libre asociadas € esta
solicitud

OJrganismo

Subsector de Huslva v |
Seleccionar

Jefatura Provincial de Huelva
Subsector de Huelva
Titular de Ia via 213 HUELVA

dasdfas asdf asdf s Subsector de Husha L4
=l evento ir2 acompanado por %3% sgentes de Agregar
Subsector de Husha Subsector de Huelva 2 parametros

« »

llustracion 114 Listado de prescripciones filtradas por organismo

Algunas prescripciones requieren de pardametros o acciones adicionales para una mejor emision del
informe.

4.3.3.1.3.1 Parametros
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Si la prescripcion requiere parametros para una mejor comprension estos podrdn ser incluidos
mediante el enlace Agregar pardmetros. El objetivo es sustituir los pardmetros identificados como

%X% por texto legible:
2

Parametros

Introduzea un walor que sustiuya 2 paramatro y de 5enBdD 3 13 prescripeltn
8l evanto Ira acompanada por %5% agentes da Subssctor de Husalva :|

llustracion 115 Sustitucion de parametros
Una vez hayamos introducido el valor del parametro nos aparecera el texto de la prescripcion con el
valor sustituyendo el pardmetro. Asi mismos desaparecerd en enlace de agregar parametros.

el evento ird acompafiado por 25 agentes de
Subsector de Huelva Subsector de Huelva a

llustracion 116 Prescripcion con valor de parametros

4.3.3.1.3.2 Acciones adicionales

Algunas prescripciones requieren que les asociemos lugares donde se aplican. Para ello usamo la
opcion Asociar puntos.

Mostrar
en |
Restricciones y Reservas de Paso Organismo informe  Parametros Opciones
o3sdfas asdf asdf = Subsector de Husha v
=l evento ir3 acompanado por %3% 3gentes de = R Agregar
Subsector de Husha Subsector de Huelva W parametros
Sz permitira 2l cruce del itinerario por usuarios
3j)enos 3l evento, cumpliendo siemprs lo
establzcido para ello en el punto 2 de > JEFATURA PROVINCIAL DE TRAFICO DE > Asociar
condiciones de cierre de la wia de la instruccion | HUELVA puntos d
sspecifica que s23 de aplicacidn en los
siguientes lugares
s - i FATURA & NCIAL DE TRAFICO
&l evento irs acompanado por 5% sgentes de fJ-lEUEL\z\:M ROVINCIAL DE TRAFICO DE v Sag:aer?t‘:;ros d

« »
llustracion 117 Listado de prescripciones con requerimiento de asociacién de puntos.

Una vez hayamos pulsado navegaremos hasta la pestaia de itinerario y desplegamos el ruto metro
dejando que nos muestre los tramos de nuestro ambito/provincia de afeccion.

Una vez desplegado pulsamos sobre el enlace/icono Ij(Agregar punto). Tenga en cuenta que solo
nos permitird asociar puntos a los tramos que discurran por nuestra provincia.
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Etapa Trafico Totales  Agentes ATGC Inicio Fin
24/09/2018 | 30v09/2018
h 4 = Etapa Evento 122 0 3300 2355
Singularidad
= Tramo 1:CP. de Ronda | Selecconar v |
Exterior a Aljaraque
]
Plinteres * Medios * Medios materiales Obser. Orga. Regulacion
humanos ATGC
Punto 1 del interesado 2 Funto 1 del interesado dfdfd
Punto ATGC
Punto ATGC Huelva Tramo 1 ll-|uelva Tramo
oLE hULEVA jpt ;";5 hULEVA

# Tramo 2:De El Secadero (L.P.
Malaga) 2 A-7 por San Enrique

llustracion 118 Rutometro desplegado con la opcidn de asociar punto

Una vez pulsemos la opcidén indicada nos mostrara un formulario para ir agregando todos los puntos
gue se requieran para la prescripcion de la que provenimos.

Alta de recursos

Carretera Denominacién Trame
A-452 CP. de Ronda Extericr a Aljarague

* Punto de interes

* Observaciones

Recuerde cumplimentar con el mayor detalle posible
ppkk de inicio y final y carmriles que estaran cerrados (31 asi se requisre).

Recursos
* Punto de interes * Tipo de recurso * Observaciones
Punto ATGC Huelva Tramo 1 Punto de JFT/ATGC Punto ATGC Huelva Tramo 1
oLE hULEVA jpt Punto de JPT/ATGC oLE hULEWVA jpt
a Punto de JFT/ATGC a

L3

i »

llustracion 119 formulario de inclusion de punto y listado de los mismos.
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4.3.3.2 Generar respuesta para laJPT

4.3.3.2.1 Respuesta positiva

Una vez que hemos generado nuestro informe PDF a través de la plataforma debemos subir
posteriormente, este mismo PDF firmado electronicamente o rubricado y escaneado a la plataforma
de TRAZA. Cuando dispongamos de nuestro PDF firmado o rubricado en nuestro PC, decimos que
respuesta queremos enviar a la Jefatura (positivo o negativo )

Respuesta al Informe

_ Positiva

) MNegativa

llustracion 120 Respuesta a informe

Y pulsamos sobre el botdon kil s Esto nos abrird un formulario de seleccién de archivo

Decumento Respuesta:

Examinar... | No se ha seleccionado ningdn archivo,

I Aceptar “ Cancelar J

llustracion 121 Formulario de seleccién de archivo
Buscamos nuestro PDF mediante el explorador de archivos del PCy pulsamos abrir.
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N '_ ‘ & » Jose Luis De La Calle Andres » Descargas v H Buscar Descargas P
Organizar ¥ Nueva carpeta 8= « [l @
“.{ Favoritos ~  Nombre Fecha de modifica... Tipo

# Descargas otorgamiento 05/12/2018 14:40 Adobe Acrobi{E

Bl Escritorio
‘@ OneDrive
1= Sitios recientes

1= Sitios recientes

@j Plantilla-Oferta-Concurso-26-DGT_Scbre...

234

|| TR10.side

Estudio

ESTUDIO TAUSTE-GETAFE

05/12/2018 14:39
05/12/2018 14:12
05/12/2018 9:32

03/12/2018 15:07
03/12/2018 15:01

Documento dL_
Adobe Acrob:
Archivo SIDE
Adcbe Acrob:

Adobe Acrob:

4 Bibliotecas || SystemOut (9) 03/12/2018 14:30 Archivo LOG
@ Documentos = SystemOut_18.12.03_14.18.49 03/12/2018 14:19 Archivo LOG
(=] Imagenes ] SystemOut (8) 03/12/2018 14:19 Archivo LOG
o' Msica 025104 30/11/2018 12:29 Adobe Acrob:
|| Subversion | 8 error rele 30/11/2018 12:15 Adobe Acrob:
B videos 5BFFDID3FBA17ESFEI000000AC16CD04 30/11/2018 11:21 Adobe Acrobat D
5C001CDFF6C8219FE1000000AC16CD04 30/11/2018 11:12 Adobe Acrob: L
1% Equipo < (=g ]m e e e e E— ‘|‘ S
Nombre: | [Todos los archivos v]
[ Abrir vj [ Cancelar ]

llustracion 122 Explorador de archivos
Una vez hemos seleccionado el archivo pulsamos en Aceptar

Documento Respuesta:

estudio.pdf

[ Aceptar ][ Cancelar ]

llustracion 123 Archivo seleccionado

Y la respuesta mediante aviso y junto con el PDF es enviada a la JPT que nos requirié el informe.

4.3.3.2.2 Respuesta Negativa

Si la respuesta es negativa deberemos indicar el motivo que por el cual no se remite el informe
positivamente que ira destino a la JPT .
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Para ello se le mostrara un formulario con un campo de texto para indicar dicho motivo. Una vez
cumplimentado pulsemos en Aceptar.

Mativo:

Aceptar “ Cancelar

llustracion 124 Motivo de negacion de informe

4.3.4 Responder a informes solicitados por parte de las Jefaturas

Provinciales afectadas

Esta accidn se da cuando el agente utiliza la aplicaciéon para responder a la peticidn de informes.
Si le ha sido solicitado cualquier informe por parte de otra Unidad este le sera comunicado mediante
avisos en el home principal de la aplicacién.

esta en: Evento Deportivo

Pagina Principal : Evento Deportivo

/\

@'/ Comunicados L\ Alertas

Tiene avisos pendientes

Tiene expedientes sin publicar en LINCE

D] Manuales y otros documentos
llustracion 125 Home Avisos

Si entramos al detalle de los avisos se nos mostrara un listado con los avisos recibidos y un enlace
hasta el expediente, si es que lo hubiera, asi como acciones disponibles para el tipo de aviso. Estas
acciones pueden ir desde modificaciones del detalle de la simulaciéon hasta una simple impresion de
documentacién adjunta.

TR10 - eTraza 107



MINISTERIO DIRECCION GENERAL DE TRAFICO

DEL INTERIOR X
GERENCIA DE INFORMATICA

Esta en: Ewento Deportivo | Avisos

Avisos
Expediente Texto Leido Acciones
20181210/000134 Se precisa de informe vinculante para el expediente 20181210/000134 O ]

LA

llustracion 126 Listado de avisos

De igual modo si queremos localizar aquellos informes que una Jefatura tiene solicitados lo realizara
desde la busqueda de expedientes, filtrando por la unidad de tramitacién correspondiente, que en
el caso de varias C.A. sera Servicios Centrales (Ver Busqueda Expedientes), y a continuaciéon
filtrando por el estado Pendiente de informar en la lista de estados de informes.

4.3.4.1 Peticion de informes a la ATGC

Antes de responder a JPT de tramitacion, la jefatura provincial debera pedir los informes a la ATGC
de su provincia.

Estd en: Evento Deportive | Gestién de expedientes

Blsqueda Blsqueda avanzada
Nuevo
Grear nuev0| Expediente v (OK

Datos de blsgueda

Tres dltimas cifras del expediente: Unidad de tramitacion: Estado informe:
[20131210/000134 | [Senvicios Centrales v|  [Seleccionar v

Expedientes encontrados (2 coincidencialas)

N° de expediente Estado Opciones
ED201281210/0001234 nformes solicitados \‘ ﬁl
ED20030609/134 Datos incompletos o incoherentes % m

llustracion 127 Busqueda de informes por dictaminar
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En el listado de expedientes veremos que aparece el estado del informe de la jefatura y el estado
global del expediente. Pulsando en Peticion de informes accederemos a la lista de agentes (ATGC y
titulares de via) a los que la jefatura provincial debe pedir sus informes.

Estd en: Evento Deportive | Gestidn de expedientes | Peticién de informes

.—’ Numero de expediente  ED20181210/000134
] Tipo de solicitud: Genérica

Titulares afectados Estado informe

Subsector de Huelva SinDeterminar & Pedir = No pedir

Lista y envio de informes. Imprimir relacion informes

IILstracilén 12§ Peticién infor.mes titulares ATGC

El estado de los informes inicialmente estd a sin determinar. Para pedir los informes, el usuario
pulsard en Imprimir relacion informes. El estado del informe de la jefatura pasara a Informes Titulares
Vias y ATGC solicitados.

4.3.4.2 Recepcion informes ATGC

Cuando la jefatura reciba los informes de la ATGC, podra introducir el dictamen de los mismos en la
aplicacion. Para ello, deberd buscar por el estado de informe Informes Titulares vias y ATGC
solicitados. También la ATGC y titular de la via, si son usuarios de la aplicacién, podran responder a
la peticidn desde la misma.

Estd en: Evento Deportive | Gestidn de expedientes
Blisqueda Blsqueda avanzada
Nuevo
Crear nuevol Expediente v |OK

Datos de blisqueda

Tres Ultimas cifrag del expediente: Unidad de tramitacion: Estada:
[122 | [HUELVA v|  [informes solicitados v

Expedientes encontrados (1 coincidencialas)

N° de expediente Estado Opciones

ED20181210/D00134 nformes solicitados v ﬁl

llustracion 129 Recepcion informes titulares via y ATGC
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Resalvar
Titulares afectados Estado informe Dictamen
F'Iaaa {en mE5Eﬂ'12 |F|.{>E'|:IIEF
Subsector de Hushia ' Mo recibido ™ Recibido #

llustracion 130 Dictamen informes ATGC y titulares vias

En caso de alguna de las partes implicadas haya remitido un informe negativo o una devolucidn
mediante la plataforma TRAZA el informe de este organismo aparecerd como estado Notificada
incidencias y con distintas posibilidades

Resolver

Titulares afectados Estado informe Dictamen

Remitir incidencia a entidad superior de tramitacion ¥

Subsector de Huelva Notificada incidencia Ignorar incidencia y dar por positive

Remitir incidencia a entidad superior de tramitacion
Remitir incidencia a entidad Solicitante

llustracion 131 posibilidades de incidencias
Ignorar incidencia y dar por positivo: esta opcidn ignora la incidencia remitida por el organismo y
deja que sigamos con la tramitacién de la solicitud para la emisién del informe por nuestra parte.
Remitir incidencia a entidad superior de tramitacion: esta opcién envia a la entidad que nos solicitd
informe una notificacion que el motivo que nos envid la entidad que estamos tratando y establece
nuestro informe como con incidencias.

4.3.4.3 Generar respuesta para Servicios Centrales

Una vez que se disponga de un dictamen en todos los informes, la Jefatura emitird su informe para la
JPT de tramitacion

4.3.4.3.1 Prescripciones particulares texto libre

Podremos agregar prescripciones particulares por parte de nuestra jefatura mediante el formularioy

el botén
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Texto lizre a afiadir

Afadir texto Jl Afadir Pres. Comunes

llustracion 132 Anadir prescripciones particulares libres

Por defecto todas las prescripciones se crean como marcadas para incluirlas en el informe.

4.3.4.3.2 Anadir prescripciones comunes

Mediante el botén podremos agregar prescripciones comunes previamente
codificadas en el sistema. Estas aparecerdn en un listado para escojamos todas aquellas
prescripciones que queramos agregar al permiso.

Restriccion o Reserva Genera

Se permitirs |a circulacion a usuarios ajenos al events, cumpliendo siempre lo estsblecido para
PRESCIRCEVENTO ello en el punto 3 de condicionss da cizmre de la via de |3 instruccicn especifica que sea de
aplicacion, en los siguientss tramos 1
Se permitird el cruce del tinerario por uswarios ajenos al evento, cumpliendeo sigmipre lo
PRESCRUCEEWENTS  establecido para llo en &l punto 3 de condiciones de cierme de |a via de |3 mstruccion especiiica
que sea de aplicacion en los siguientes lugares
ESTUDIOPREVIOPD hala
ESTUDIOPREVIOPDbis hola

- La calzads estara scotzdo parcisiments para uso exclusive de los participantas, tal y como se
SRRl oEE dispons en 2l apartade 3 dz condiciones de cierre dz [a via en los siguisntes tramos del itinerario

ESCOLEVENTO &l svento ird acompanado por 7:5% agentss de

llustracion 133 Listado de prescripciones comunes
Segun vayamos incluyendo prescripciones estas irdn apareciendo listadas para su consulta y gestion,
indicando el texto y quien las incluyo, asi como la posibilidad de indicar si queremos que aparezcan
en el informe que se generara mediante la aplicacién de TRAZA.
Por defecto todas las prescripciones se crean como marcadas para incluirlas en el informe.
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Restricciones o Reservas de texto libre asociadas € esta
solicitud

Organismo

| Seleccionar v

dasdfas asdf asdfa Subsector de Husha
£l evento ir2 acompanade por %:5% agentes de Agregar
Subsector de Husha Subsector de Huelva " parametros
S permitira 2l cruce del itineranio por usuarios
3jznos 3l evento, cumpliendo siemprs lo
estzblecido parz ello =n el punto 3 de . JEFATURA PROVINCIAL DE TRAFICO DE @ Asociar d
condiciones de cierre de Ia via de la instruccion . HUELVA 3 puntos
especifica que sea de aplicacion en los
siguientss lugares

- : - o JEFATURA FROVINCIAL DE TRAFICO DE Agregar
£l evento ir3 acompanade por %:5% sgentes de HUELVA v parametros

« | »

llustracion 134 Listado de prescripciones

Mediante el combo de Organismo podremos filtrar las prescripciones del organismo que queramos
consultar

Restricciones o Reservas de texto libre asociadas e esta
solicitud

Jrganismo

Subsector de Huelva v |
Seleccionar

Jefaturs Provincial de Huelva
ubsector de Huelva

dasdfas 3sdf asdf 3 Subsector dz Husha 4
=l evento ir3 acompanado por %:3% agentes de > Agregar
Subsector de Husha Subsector de Huelva © parametros

| »

llustracion 135 Listado de prescripciones filtradas por organismo

Algunas prescripciones requieren de parametros o acciones adicionales para una mejor emisién del
informe.

4.3.4.3.2.1 Parametros

Si la prescripcion requiere parametros para una mejor comprension estos podrdn ser incluidos
mediante el enlace Agregar pardmetros. El objetivo es sustituir los parametros identificados como
%X% por texto legible:
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Parametros

Introduzea un walor que sustiuya 2 paramatro y de 5enBdD 3 13 prescripeltn
8l evanto Ira acompanada por %5% agentes da Subssctor de Husalva :|

llustracion 136 Sustitucion de parametros
Una vez hayamos introducido el valor del parametro nos aparecera el texto de la prescripcion con el
valor sustituyendo el pardmetro. Asi mismos desaparecerd en enlace de agregar parametros.

el evento ird acompariado por 25 agentes de

Subsector de Huelva Subsector de Huelva a

llustracion 137 Prescripcion con valor de parametros

4.3.4.3.2.2 Acciones adicionales

Algunas prescripciones requieren que les asociemos lugares donde se aplican. Para ello usamos

la opcion Asociar puntos.

Restricciones o Reservas de texto libre asociadas e esta
solicitud

Qrganismo

| Seleccionar v

Mostrar

en
Restricciones ¥ Reservas de Paso Organismo informe Parametros Opciones

La calzada estara acotado parcialmente para
us0 exclusivo de los paricipantes, tal ¥ como se X
dispone en el apariado 3 de condiciones de i%Fé;g:A Frstl L DE e r I E
cierre de la via en los siguientes tramos del
itinerario
llustracion 138 Listado de prescripciones con requerimiento de asociacion de puntos.
Una vez hayamos pulsado navegaremos hasta la pestaia de itinerario y desplegamos el ruto metro

dejando que nos muestre los tramos de nuestro ambito/provincia de afeccion.

Una vez desplegado pulsamos sobre el enlace/icono %(asociar punto). Tenga en cuenta que solo
nos permitird asociar puntos a los tramos que discurran por nuestra provincia.
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Agentes
* Regulacion Trafico Totales  Agentes ATGC Inicio
= eTPAA

UNICA "MARCHA CICLISTAP(¥ | 0 dopoans | ZRG2018
QUEBRANTAHUSESO : :

OB Singularidad

ramo Libre - -

1:TRAMO LIERE | Estrechamiento de carril derecho v
SABINANIGO Iii

P.interes * Medios humanos * Medios materiales Obser. Orga. Regulacion

ATGC
PIRERAIUM y Motocicletas con V-2 o eguivalente
cagadalg 56
ole punto
| 2 Sefializacion ficha 2.2

llustracion 139 Rutometro desplegado con la opcidn de asociar punto mediante
punto existente

También podemos crear un nuevo punto para la prescripcién.
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Etapa Trafico Totales  Agentes ATGC Inicio Fin
24/09/2018 | 30v09/2018
h 4 = Etapa Evento 122 0 3300 2355
Singularidad
= Tramo 1:CP. de Ronda | Selecconar v |
Exterior a Aljaraque
]
Plinteres * Medios * Medios materiales Obser. Orga. Regulacion
humanos ATGC
Punto 1 del interesado 2 Funto 1 del interesado dfdfd
Punto ATGC
Punto ATGC Huelva Tramo 1 ll-|uelva Tramo
oLE hULEVA jpt ;";5 hULEVA

# Tramo 2:De El Secadero (L.P.
Malaga) 2 A-7 por San Enrique

llustracion 139 Rutometro desplegado con la opcidn de asociar punto mediante
creacion

Una vez pulsemos la opcidén indicada nos mostrara un formulario para ir agregando todos los puntos
gue se requieran para la prescripcion de la que provenimos.

Alta de recursos

Carretera Denominacion Tramo
A-452 CP. de Ronda Exterior a Aljarague

* Punto de interes

* Observaciones

Recuerde cumplimentar con el mayor detalle posible
ppkk de inicio v final y carmiles que estaran cerrados (i asi se requisre).

Recursos
* Punto de interes * Tipo de recurso * Observaciones
Punto ATGC Huelva Tramo 1 Punto de JFT/ATGC Punto ATGC Huelva Tramo 1
oLE hULEWVA jpt Punto de JPT/ATGC oLE hULEWVA jpt
a Punto de JFT/ATGC a

L3

i »

llustracion 140 formulario de inclusion de punto y listado de los mismos.
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4.4 Tramitacion del expediente. Envio de resolucion

Cuando generemos el informe final ya sea esta positivo o negativo, se generara el documento PDF
y dispondra del expediente en estado Propuesta de Resolucidn Previa.

e ___

ED20181210/000134 Propuesta de Resolucion Previa

llustracion 141 Listado de expedientes con resolucion previa

Una vez el documento es revisado por el tramitador y evalla que la el informe final es correcto en

cuanto a su formato y contenido puede proceder al envio del mismo al Jefe Provincial o responsable
s

de firma del tramite. Para ello pulsamos en el icono/enlace | (Enviar Propuesta)

Si el que envia dicho informe es la unidad de tramitacidén nuestro expediente pasara al estado
Propuesta de Resolucion Telemdtica

4.5 Tramitacion del expediente. Firma

Si nuestro usuario tiene permiso para envid a RELE nos aparecera un aviso en el home de TRAZA
indicando que tenemos resoluciones listas para enviar a firma.

esta en: Ewento Deportivo

Pagina Principal : Evento Deportivo

'-'\ Comunicados A Alertas

Tiene avisos pendientes

Ver mis
llustracion 142 Home de avisos para firma

Accediendo a dichos avisos se nos listaran todas las resoluciones que disponemos para enviar a
firma.
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Expediente Textio Leido Acciones
3]
El usuario ha erviado una propuesta de resolucidn del @ HQ '¢|

expediente 20181210/000134 para suvalidacidn.

llustracion 143 Listado de avisos para firma
Desde las acciones podremos ver la resolucion generada (®) , devolver al tramitador para su

correccién (‘::' ) o enviar la resolucion a firma ("").
Si enviamos nuestra resolucion a firma esta pasara al estado Envio Telemdtico a RELE
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4.5.1.1 Recepcionar informes de la ATGC

Cuando la jefatura reciba los informes de la ATGC, podra introducir el dictamen de los mismos en la
aplicacion. Para ello, debera buscar por el estado de informe Informes ATGC solicitados. También la
ATGC, si es usuario de la aplicacion, podran responder a la peticién desde la misma.

4.5.1.2 Generar informe Unico para organismo de la Comunidad Auténoma

Una vez que el expediente esté en estado Informes recibidos (cuando se hayan recibido los
informes de su ATGC y del resto de jefaturas afectadas) la Jefatura de Origen o UT podra generar el
informe Unico para el organismo competente de la C.A., incluyendo en él su dictamen definitivo y lo
dicho por el resto de las jefaturas y ATGCs.

4.5.1.3 Autorizacion o denegacidon de la C.A.

Cuando se genere el informe, pulsando en enviar a C.A., el expediente pasara a estado Informe
enviado a C.A. (ver Estados de la solicitud dmbito de una C.A.) la cual se encargarda de autorizar o
denegar la Evento deportivo, finalizando asi el tramite de la solicitud.

5 Estadisticas

El médulo de estadisticas permite buscar expedientes por la provincia de origen que lo tramitd y por
rangos de fechas de realizacion de las Eventos deportivos.
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Estd en: Pruebas Deportivas |

Por fecha

Periodo de blsqueda

Estadisticas | Situacién tramitacién

Unidad de tramitacidn

De=de [07/10/2010

| Hasta [0710/2010

Resultados de la busqueda

Jefstura Frovincisl de Ciuded Resl {07/10/2010 - 071 0/2010 )

Expedientes tramitados
Total de expedientes dados de alta
Expedientes autorizados
Expedientes denegados
Expedientes cancelados

Tipoes de pruebas
Prueba deportiva
Marcha ciclista

o oao

IJefatura Provincial de Ciudad Real

Tipos de deportes
Ciclismo
Automaovilismao
Ctra

Ambito de prueba
Una comunidad
Varias comunidades

Fasan por extranjers

llustracion 144 Estadisticas
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6 Administracion. Cambio de contrasefa

La administracién del sistema correrd a cargo del personal que actualmente administra el sistema. El
usuario de jefatura provincial si tendra acceso al cambio de su contrasefia (desde el menu principal:
Administracion/Cambio de contrasefa)

Cambio de contraseiia

Usuario uzulefCR1

Contrasefia actual | |
(& caracteres minimo}

Nueva contrasefia | |
(& caracteres minimo}

Confirmar contrasefia | |
(& caracteres minimo}

m Camelar

llustracién 145 Cambio de contraseia
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Errores

de la aplicacion.

En este apartado se especificaran los posibles errores que se pueden producir en la ejecucion

Descripcion

Operativa

“El usuario o la contrasefia es incorrecta”

\ ,
|

Usuario o contrasefia incorrecta, acceder a Traza.

£

Administracion Traza - Telf: 91 201 8529/91 714 32 79 - Fax: 91 3
=

o o

1. Volver aintroducir los
datos para verificar que
se han introducido
correctamente.

2. En caso de que tras
varios intentos no se
consiga el acceso a la
aplicacion, el usuario
debe ponerse en
contacto con el CAU de
TRAZA (posible error de
actualizacion de datos
en el repositorio de
usuarios)

“Acceso Denegado”

1. Dar al botdn “F5” del
teclado

2. Sise produce el
mismo error, pulsar el
botdn “Back” del
navegador.

3. Ejecutar de nuevo la
misma operacion.

4. Si se vuelve a mostrar
la misma pantalla de
error, ponerse en
contacto con el CAU de

TR10 - eTraza 121



£ MINISTERIO
< DEL INTERIOR

DIRECCION GENERAL DE TRAFICO

GERENCIA DE INFORMATICA

TRAZA (posible error en
la ejecucion de la
operacion)

A lo largo de la aplicacién, y a modo de ayuda, se va
mostrando informacién de los errores que se
producen en el momento de validar los datos
introducidos por los usuarios de la aplicacién.

1. Intentar seguir las
indicaciones que se
muestran en los
mensajes.

2. Si no se obtiene la
informacién necesaria
para solventar el error,
ponerse en contacto con
el CAU de TRAZA (posible
error en la ejecucion de
la operacioén)

8 Redireccion de incidencias

Las incidencias con las que se encuentre el usuario, deberan ser redirigidas al CAU de TRAZA. Tal y

como se indica en el acceso de la aplicacion, los datos del CAU son:

e Correo electronico: centroestrada@dgt.es
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Nombre

=1

Password

i |
Er\tvsr

Administracion Traza « Telf: 91 301 8529 /91 714 232 79 - Fax: 81 301 85 99
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