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TRAMITAR LICENCIA A UN CLUB

ENLACE PLATAFORMA LICENCIAS:

v Lomares Miemte — w i s -

https://yosoyciclista.com/navarra

La RFEC ha realizado unas mejoras visuales en el enlace a la zona privada, por este motivo
encontraras el acceso a la zona privada en la parte superior derecha de la pantalla.

Si el club ya ha tenido licencia anteriormente, seleccionar ACCEDER y entrar con el email y
contrasefia del afio anterior.

Esganol ACCEDER ~

Inicio

B Auologin

ENTRAR B

;Olvidasts la contrasena?

COMPETICION

para entusiastas de la competiciéon

CICLIS|
DE OC|

para ciclistas urbanos, d

l‘

’,‘

Begistrate

Desde el apartado MIS LICENCIAS, seleccionar RENOVAR LICENCIA

PERFIL MIS LICENCIAS PRUEBAS MIS SOCIOS SOLICITUDES ADMINIETRATIVAS CONFIG. NOTIFICACIONES INCIDENCIAS . . RUTAS QUEDADAS VIDEOS CLUB VIP
——

Renovar Ilcenclaf\
LISTADO DE LICENCIAS

Al tramitar la solicitud es importante comprobar que los datos del club estan correctos

La federacion revisa una a una las licencias, para validarlas (no es automatico)
Una vez validada, el menu de la zona privada del CLUB se modifica, apareciendo todas las
opciones:

- MIS SOCIOS (autorizados del club, equipos)
- PRUEBAS (esta opcidn es sélo para pruebas del Calendario Nacional de la RFEC)
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DAR DE ALTA EQUIPOS DE COMPETICION

Hay que tener la siguiente documentacién escaneada para subir a la plataforma.

- Anexo 13 - Formulario Inscripcion Equipos RFEC
- Contrato con el patrocinador principal

- Justificante de pago a la RFEC.
Haciendo constar CLUB + NOMBRE DEL EQUIPO o CATEGORIA
- imagen del diseio de la equipacion (NOVEDAD desde 2019)

Las categorias de CADETE y ESCUELAS estdn exentas de pago por inscripcion

Dentro del apartado MIS SOCIOS se elige |la pestaifia de EQUIPOS para dar de alta a los
distintos equipos que vaya a tramitar el club.

L —
PERFIL MIS LICENCIAS PRUEBAS Mis sOClOos SOLICITUDES ADMINISTRATIVAS CONFIG. NOTIFICACIONES

E———)
MIS SOCIOS

AUTORIZADOS CLUB LICENCIAS GESTIONADAS PENDIENTES DE PAGO FACTURAR LICENCIAS EQUIPOS INSCRIPCIONES EN PRUEBAS

Afadir nuevo equipo y rellenar los campos

NUEVO EQUIPO

Agrupamiento

Seleccions agrupamisnto v
Temporada 2017
Equipo
Anexo Seleccionar archive | Ningin archi.. .ssleccionado
Contrato Seleccionar archive | Mingun archi...ssleccionado
Justificante pago RFEC Seleccionar archive | Ningun archi...seleccionado

& Wodelo de Inscripcién de Equipos

& Modelo Contrato Asociacion Equipo de Club v
Patrocinador

La FNC comprueba los archivos y valida el equipo.

Una vez validado se podrd asignar el equipo a los corredores que lo vayan a integrar.
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SOCIOS AUTORIZADOS Y LICENCIAS DE SOCIOS

Los club con equipo, PREVIAMENTE deben dar de alta a los equipos de la Temporada.

Autorizados Club: En esta parrilla se gestionan las licencias de los socios de la siguiente manera.

En primer lugar, con aquellos socios del afio anterior ya registrados en el sistema que aparecen
en la parrilla. Con ellos tan sélo tendremos que pulsar Autorizar para “afo”.

j—
PERFIL  MISLICENCIAS ~ PRUEBAS  MISSOCIOS  SOLICITUDES ADMINISTRATIVAS  CONFIG. NOTIFICACIONES  INCIDENCIAS [ ]  RUTAS  QUEDADAS  VIDEOS  REUNIONES

| —
MIS SOCIOS

AUTORIZADOS CLUB  LICENCIAS GESTIONADAS ~ PENDIENTESDEPAGO  FACTURARLICENCIAS  EQUIPOS  INSCRIPCIONES EN PRUEBAS

_ »

Mostrar 100 ~ registros Buscar:

N ESTADO
APELLIDOS EQUIPO LICENCIAS OPCIONES

27 Gonsutar B IRV SRR e 5 x¢ Desautorizar para 2017
2017 oot W Soicdtar Licencia o Solicdar Camet Cicista [ Editar [ R0t gt E L
ASOCIADO CLUB - .l Consuttar o SoicarLicencila Solictar Camet Ciciista [ Editar [IR S0 et g LTl

ASOCIADO CLUB =

Consultar  Solctar Liencia ¥ Solctar Camet Crlista (4 Edtar [ 3 N e S P

ASOCIADO CLUB

Consultar L ST e R IS X Desautortzar para 2017

ASOCUDOCLUS B . e

o Consuttar RV R RN E AR ¢ Desautorizar para 2017
ASOCUDOCLUE B . a n

1400 CLUB Consultar  Solcitar Lencia v Solicar Camet Ciclista [ Eoitar IR eSS IgEICR I T
ASOCIADO CLUB *- 2 e Consultar W Autorzar para 2017

Una vez realizado esto nos apareceran en verde las distintas opciones disponibles. Solicitar
licencia, Editar, desautorizar para “afio”.

En caso de que tenga un socio nuevo o no aparezca en la parrilla deberd afiadirlo haciendo uso
del boton Anadir Autorizado del margen superior derecho:

Buscar:

En caso de que pertenezca a alguno de los equipos dados de alta por el club, se le asigna el
equipo al que pertenece.

Si al autorizar a un socio para la nueva temporada, aparece un mensaje en el que dice “contacte
con el corredor..” Significa que dicho socio tiene zona personal activa en la plataforma (se ha
dado de alta).
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El socio en cuestion debera entrar en su zona personal; en las incidencias le aparecerd un
mensaje solicitando autorizacion para que el club pueda tramitar la licencia. Debe pulsar
validar para que se pueda tramitar la licencia con ese club.

Una vez autorizado el socio puede tramitar su propia licencia, o tramitarla directamente el club
pulsando NeJllei=IMRISIEE] v siguiendo los pasos que indica el programa:

Elegir el tipo de licencia
PERFIL MIS LICENCIAS SOLICITUDES ADMINISTRATIVAS CONFIG. NOTIFICACIONES INCIDENCIAS . . RUTAS QUEDADAS VIDEOS

Solicitar licencia Solicitar carnet ciclista
SOLICITUD DE LICENCIA

Seleccién del tipo

Datos de su solicitud Pago
__de licencia

Seleccidn del tipo de licencia

Seleccione el tipo de licencia

O cLuB
© CORREDOR
) TECNICO
D ARBITRO
) CICLOTURISTA
2 ORGANIZADOR

O ADAPTADO

Volver

Rellenar los datos del interesado, o comprobarlos, en caso de haber tenido licencia
anteriormente.

Solicitar licencia Solicitar carnet ciclista

SOLICITUD DE LICENCIA

Seleccién del tipo Datos de su solicitud Pago
de licencia

Datos de su solicitud

Datos de solicitud
NIF/CIF
| Pulse aqui si eres menor de edad sin DNI ni nimero de identificacién de menores
Nombre i Apellidos
Fecha de nacimiento Sexo - -
Domicilio Do Codigo postal
Nacionalidad: Espafiola - Provincia Seleccione provincia -
Localidad: Seleccione localidad - Teléfono
Mévil
Email s vias oficiales de comunicacién de la
con el usuario
Club Seleccione club = tiene un recargo adicional de 0,00 €
Categoria Seleccione categoria X
Especialidad CICLOTURISMO e
Informacion
Cumplimente todos los campos
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Al poner el email en los datos del federado, el programa de manera automdtica activara una

ZONA PRIVADA vinculada a ese email y mandara un correo a esa direccidn informando de los
pasos a dar para que el interesado pueda acceder a la licencia digital.

Esta activacion se realiza sea cual sea la categoria y/o la edad del federado (desde promesas a
master, incluidas licencias de técnicos)

De ahi la importancia de poner un email VALIDO para cada socio. El programa a partir de la

temporada 2021, no permite usar el mismo email para varios.

Por su parte, el club podra acceder siempre a las licencias digitales de sus socios:
Revisar el apartado “acceso a licencia digital” en este mismo manual.

Adjuntar los documentos que se solicitan. Aquellas personas ya federadas de afios anteriores
les saldran por defecto los documentos ya cargados, tan sélo tendran que actualizarlos en caso
de que haya habido modificaciones.

Los documentos que tengan caracter anual (como el compromiso deportivo) deberan ser
adjuntados nuevamente.

Una vez seleccionados, pulsar Enviar en cada nuevo documento

Lumpimente 1000s 10S Campos

Subida de documentos

Adjunte un sélo fichero por cada tipo de documento. Si adjunta varios sélo se subira el Gltimo. Para documentos con varias paginas generé un solo fichero.

DNI del solici o

Enviar

Copia del D.N.I. del padre, madre o representante legal Enviar

Autorizacién firmada por el padre, madre o representante
legal

Enviar

A partir de la temporada 2020, |as licencias (de persona) incluyen la foto del federado, por tanto
sera obligatorio subir la foto en aquellos casos que aun no lo hayan hecho.

Para los que tengan la foto ya incluida en la licencia, tendran la opcién de modificar el
archivo con otro nuevo, pero no sera obligatorio.

La foto se adjunta del mismo modo que cualquier otro documento (como el DNI) al
solicitar la licencia.

Debera cumplir unas caracteristicas basicas:

- Fototipo carnet
- Archivo en formato de imagen (png, jpeg)
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- Sin gafas de sol, casco o cualquier otro objeto que impida la correcta visualizacion del
rostro
- Tamafo: archivo de 4 megas como maximo

No se validardn licencias que tengan cargada una foto que NO cumpla las condiciones bdsicas
exigidas.

Aceptar las condiciones del seguro asi como el compromiso del solicitante.

Condiciones del Seguro

Declaro que estoy Informado de los detalles correspondientes al protocolo de actuacion en caso de accidente deportivo, que tengo a mi disposicion en en el presente link, y
del cual he recibido junto con la licencia federativa, teniendo conocimiento que Ias pélizas también las tengo disponibles en la web de la Federacion. Declaro, también, tener
conocimiento de que los centros médicos adscritos a la poliza son los del siguientes:

[@]  He leido y acepto las condiciones

Compromiso del Solicitante

[T1 Hago constar que Ia informacion anterior es cierta y legal y que me comprometo a su inmediata actualizacion, por escrito, en caso de modificaciones.

De acuerdo con la Ley Organica 15/1999 de 15 de diciembre y su actual normativa de desarrolio R.D. 1720/2007 de 21 de diciembre, los datos que nos ha facilitado
pasaran a formar parte de un fichero mixto, tanto manual como automatizado, cuyo responsable es <on la=|
finalidad de dar curso a su solicitud de servicios, aceptando de forma expresa, las cesiones y comunicaciones que la normativa administrativa, legal y deportiva exigen y
facultan, para el desarrolio 6ptimo de I0s servicios requeridos, los datos comunicados siempre seran adecuados pertinentes y no excesivos. Dichas cesiones se realizaran
en el ambito deportivo al Consejo Superior de Deportes, a la Federacion Nacional de Ciclismo, asi como a otras federaciones y territoriales, incluyé la
publicacion de datos de competiciones deportivas; a nivel administrativo a las distintas Pablicas en de fa laboral, de

social y tributaria; en relacion a la Seguridad y Salud, se podran ceder sus datos a ion pertinente, incluyé el de

i No estoy de acuerdo en la cesion ni comunicacion de mis datos a proyectos promocionales de caracter comercial

An

El tratamiento de sus datos se realizara a en todo momento, impiementando todas las medidas de seguridad para salvaguardar la confidencialidad de los datos aportados. y
con arreglo a la finalidad propia para la que han sido recogidos. Asi mismo, le informamos que pueden ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion
ante el responsable del fichero:

] He leido y acepto el Compromiso del Solicitante

Tras cumplimentar todos los datos, elegiremos la forma de pago de la licencia.

£ Como desea realizar el pago?

Por transferencia bancaria
Con tarjeta de crédito

Por recibo

Informacion
Elija la opcidn de pago.
La opcion RECIBO sélo es valida para CLUBS que hayan tramitado la peticion de esta opcién con anferioridad.

La opcién BANCO, le indicara a continuacion el nimero de cuenta en la que deberd hacer el ingresoe.

Soélo se validaran licencias abonadas previamente, a excepcién de las de recibo (opcién sélo
valida para clubs que lo tengan solicitado previamente)
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ACCESO A LICENCIA DIGITAL.

Una vez esté tramitada y validada la licencia de los asociados, el club tendra acceso a sus
licencias digitales en el panel MIS_SOCIOS/LICENCIAS DIGITALES:

PERFIL MIS LICEMNCIAS PRUEBAS MIS SOCIOS MIS F

MIS QUEDADAS

LIC

AUTORIZADOS CLUB PENDIENTES DE PAGC

PRUEBAS MIS SOCIOS LICENCIAS DIGITALES

Socios SIN ZONA PRIVADA ACTIVA
Si el club solicita la licencia a un socio que no esta registrado en la plataforma (o lo que es lo
mismo, no tiene activa su zona privada), debera poner un email valido de contacto con el socio

federado.

A esa persona le llegard por medio de ese email el siguiente texto en el que se le explica que se
ha creado una cuenta en la plataforma para que pueda acceder a su LICENCIA VIRTUAL:

Se ha generado un usuario para XXXX@gmail.com

Por favor ingrese en el siguiente link de abajo para terminar con el proceso de creacion de su
cuenta de usuario. Con esta accion se validard su email y se generard sus claves de usuario de su
cuenta en la zona privada desde donde podrd ver sus licencias en formato digital.

Termine el proceso pulsando Aqui.
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TECNICO VISOR DE LICENCIAS

La implantacion de la licencia digital, da a lugar una figura necesaria especialmente para los
equipos: el técnico visor de licencias.

Serd la persona que el club autorice para acceder a las licencias digitales de sus deportistas (para
tramitar las inscripciones en carreras, por ejemplo..).

¢COMO SE ASIGNA? En el citado panel de licencias digitales (dentro de la zona privada del club)
podremos seleccionar a uno o varios de nuestros técnicos como responsables de licencias. Para
ello deben dirigirse a la opcidn afadir visor licencias.

A continuacién deberan poner el mail con el que el técnico esta registrado en la plataforma
RFEC; es obligatorio que dicha persona esté registrada puesto que las licencia digitales se
reproducirdn en el drea privada del técnico.

PERFIL MIS LICENCIAS PRUEBAS MIS SOCIOS MIS FACTURAS RFEC SOLICITUDES ADMINISTRATIVAS NOTIFICACIONES [} B MIS RUTAS

MIS QUEDADAS MIS VIDEOS REUNIONES CLUB VIP

LICENCIAS DIGITALES

AUTORIZADOS CLUB LICENCIAS GESTIONADAS PENDIENTES DE PAGO FACTURAR LICENCIAS EQUIPOS INSCRIPCIONES EN PRUEBAS CIRCUITOS MIS SOCIOS

Afiiadir Visor Licencias

PRUEBAS MIS SOCIOS LICENCIAS DIGITALES

Buscador Visor Licencias Digitales

S (R =

tombre — emall
. ) . B

Por ultimo, le damos al botdn + que parece en el margen derecho y ya habremos asociado a
nuestro técnico como visor de licencias digitales:

Aiiadir

El técnico que ha sido seleccionado verd en su zona privada las licencias del club en la pestafia
LICENCIAS DIGITALES.

PRUEBAS PREFERIDAS SOLICITUDES ADMINISTRATIVAS NOTIFICACIONES [& ) MIS RUTAS

B VIP EQUIPO TECNIFICACION TECNIFICACION LICENCIAS DIGITALES PROTOCOLO COVID -
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